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GFad méstského obvodu vybérového rizeni

Tajemnik ufadu vyhladuje vybérové Fizeni €.21/2021 na obsazeni pracovniho mista v rdmci Utadu méstského
obvodu Marianské Hory a Hulvaky

STATUTARNI MESTO OSTRAVA

Druh prace . . . Urad méstského obvodu
Referent pro spisovou sluzbu a rozvoj obvodu Maridnsks Hory s Hulvéky 7 5 y / 7( )/ 7
Pisemnost ev. ¢.: b

Odbor vyvésena dne: = 9 M- ZU71
shata dne: _

Investi¢ni : .
za spravnost: _pmmv?—
soubgéiné zverejnéna na internetu

Charakteristika prace

Provadi ve spoluprdci s investiénimi referenty pfipravu, realizaci a monitoring dotaénich projekti a ve
spolupraci s administratorem dota¢nich projektl zajist'uje a predava mu podklady k jejich administraci.
Zpracovava materialy pro zasedani zastupitelstva a schiize rady mésta a mé&stského obvodu. Zajist'uje vedeni
spisové sluzby, evidenci a aktualizaci termind dodani projektovych dokumentaci a spravnich rozhodnuti,
evidenci a aktualizaci registru investiénich zamérd, evidenci a aktualizaci registru vefejnych zakézek
zadavanych odborem, evidenci a aktualizaci projektd v aplikaci Be-Plan registraci a evidenci schvalenych
smluv a objednavek a ostatni administrativni éinnosti odboru.

Misto vykonu prace
Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky, Pfemyslovct 63, Ostrava - Marianské Hory.

Piedpoklady
Dle § 4 zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celktl a 0 zméné€ né€kterych zakon,

ve znéni pozdgjsich predpisu.

Pozadovana kvalifikace
vy$$i odborné vzdélani nebo stéedni vzdélani s maturitni zkouskou technického nebo ekonomického sméru,

vyhodou.

Jiné pozadavky
e vieobecny piehled o ustanovenich zakon:
- ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpisi,
- ¢.312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celkl a 0 zméné nekterych zékont, ve znéni
pozd¢jsich predpisd,
- ¢.250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpoétili, ve znéni pozdé&jsich predpist,
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni,
- znalost OZV ¢. 14/2013 Statut mésta Ostravy v platném znéni,
komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti,
rozhodnost, spolehlivost, peélivost, schopnost samostatné i tymové prace,
uzivani informaénich technologii,
praxe v administrativé a vefejné spravé vitana,
ridi¢sky priikaz sk. B, vyhodou.

Pozadované doklady

e profesni Zivotopis se zamé&fenim na popis vykonavanych €innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star§i nez 3 mésice-original nebo ovéfena kopie, cizi statni pfislusnik
obdobny doklad,

e ovérend kopie dokladu o nejvys§im dosaZzeném vzdélani.

Piedpokladané datum vzniku pracovniho poméru: P —
OS5}
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Statutarni mésto Ostrava Oznémeni o Vyhlééeni

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
urad méstského obvodu Vy bé rOVéh o) Fizen i

Thned po ukonéeni vybérového Fizeni nebo dohodou.

Platové zarazeni:
9. platova tida dle zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku préce, v platném zn&ni, v souladu s nafizenim vlady

&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,
moznost postupného pfiznani osobniho ptiplatku dle § 131 zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku price v platném

znéni,

Prihlaska musi obsahovat

pfesné oznaceni vybérového fizeni,

Jjméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni pfislusnost uchazele,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obCana,
datum a podpis uchazece.

Ptihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku,
apod. (je moZno pouzit formulaf dostupny ke staZeni na internetovych strankich méstského obvodu
www.marianskehory.cz v sekci ,,Volna mista“).

Lhiita pro podani pfihlasky
29.09.2021 v&etns, ptihlasky doruéené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Misto a zplisob podani
postou nebo osobnim doru¢enim na podatelnu Ufadu méstského obvodu Marianské Hory a Hulvéky,
v zalepené obélce oznadené ,, VYBEROVE RIZENI &. 21/2021. “ - neotvirat, s uvedenim adresy uchazede.

Adresa pro podani prihlasky

Statutarni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Piemyslovct 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodi kdykoliv v jeho prib&hu zrusit nebo

nevybrat zadného zajemce. Poskytnuté doklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnti po ukongeni vybérového fizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

BliZ$i informace
Ing. Jana Kudova, t. €. 599 459 230, kucova@marianskehory.cz
Pavla Bienkova, t. €. 599 459 208, brenkova@marianskehory.cz.

V Ostraveé dne: 09.09.2021

Bc. Karel Kosmak ‘Q{&
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