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Soubéiné zveFejnéno na internetu
Statutarni mésto Ostrava O
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky r4
ufad méstského obvodu

:ameni o vyhlaseni
vybérového rizeni

Tajemnice Uradu

vyhlaSuje vybérové fizeni &. 19/2016 na obsazeni pracovniho mista v ramci Ufadu mé&stského obvodu
Marianské Hory a Hulvaky.

Druh prace:
referent skolstvi{

Odbor ufadu:
finanéni

Charakteristika prace:

Zajistuje vykon zfizovatelskych funkei pFisp&vkovych organizaci, zajifuje konkurzni fizeni a pfipravuje
podklady pro jmenovani a odvolani Fediteld ptispévkovych organizaci, vede platovou a personalni agendu
feditelil 8kol, vystavuje objednavky, zajidt'uje smlouvy, provadi likvidaci faktur, vystavuje faktury souvisejici
s vyuctovanim dochazky déti v détské skuping, eviduje @hrady odpisi $kol, vede zdznamy povinné $kolni
dochézky, provadi inventarizaci.

Misto vykonu prace:
Urad méstského obvodu Mariénské Hory a Hulvaky, Pfemyslovcd 63, Ostrava - Marianské Hory.

Predpoklady:

e stitni ob&an CR nebo cizi statni obdan, ktery ma v CR trvaly pobyt,
e dosazeni véku 18 let,

e zpiisobilost k pravnim tkontim,

bezithonnost,

zdravotni zpisobilost,

ovladani jednaciho jazyka.

Pozadovana kvalifikace:
vy$5i odborné vzdélani nebo st¥edni vzdélani s maturitni zkouskou, zkouska zvlastni odborné zpusobilosti
vyhodou.

Jiné pozadavky:
e v3eobecny piehled o ustanovenich zdkond:
—  &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zFizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi,
— €.312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkl a 0 zm&né nékterych zakont, ve znéni
pozdéjsich predpist,
— ¢€.250/2000 Sb., o rozpottovych pravidlech tzemnich rozpoéttl, ve znéni pozd&jsich predpisi,
— €. 561/2004 Sb., o pred$kolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon), ve znéni pozdé&jsich predpis,
. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozd&jsich predpisi,
. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a 0 zméné nékterych zakond,
. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné nékterych zakoni,
. 54/2005 Sb., o nalezitostech konkursniho fizeni a konkursnich komisich,
— OZV &, 14/2013 Statut mésta Ostravy v aktualnim znéni,
komunikacni a organizaéni schopnosti,
rozhodnost, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné i tymové prace,
uzivani informac¢nich technologii,
praxe ve vefejné spravé vitdna.
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Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
ufad méstského obvodu

Jznameni o vyhlaseni
vybérového Fizeni

Pozadované doklady:

¢ profesni Zivotopis se zam&fenim na popis vykonavanych &innosti,

* vypis zevidence Rejstiiku tresti ne star$i nez 3 mésice - origindl nebo ovéfena kopie, cizi statni
ptislusnik obdobny doklad,
ovéfena kopie dokladu o nejvys$sim dosaZzeném vzdélani,
osobni dotaznik.

Pfedpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
Thned po ukonéeni vybérového fizeni nebo dohodou.

Platové zafazeni:
9. platova tfida dle zakona &. 262/2006 Sb., zdkonik préace, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady
€. 564/2006 Sb., o platovych pomé&rech zamé&stnanci ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni.

Pfihlaska musi obsahovat:

presné oznadeni vybérového fizeni,

Jméno, pfijmeni a titul uchazede,

datum a misto narozeni uchazede,

statni pfislu$nost uchazede,

misto trvalého pobytu uchazede,

Cislo obanskeho priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana,
datum a podpis uchazece.
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Prihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit (daji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku,
apod. (je moZno pouzit formulaf dostupny ke staZeni na internetovych strankdch méstského obvodu
www.marianskehory.cz v sekci ,,Volna mista®).

Lhata pro podani pfihlagky:
30.06.2016 veetné, prihlasky dorucené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Misto a zptisob podani: )
poStou nebo osobnim doru¢enim na Jpodatelnu Uradu méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky,
v zalepené obdlce oznacené ,, VYBEROVE RIZENI & 19/2016 “ - neotvirat, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa pro podani pfihlagky:

Statutarni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Premyslovcii 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divodi kdykoliv v jeho pribshu zrusit nebo
nevybrat zZadného zdjemce. Poskytnuté doklady pro vyb&rové fizeni je nutno si osobn& vyzvednout do deseti
dnit po ukongeni vybé&rového fizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

S

Ing. Lucie JanoSova, t. €. 599 459 224, janosova@marianskehory.cz
Pavla Brenkova, t. &, 599 459 208, brenkova@marianskehory.cz

V Ostraveé dne: 15.06.2016 STATUTARNI MESTO OSTRAVA
Ufad méstského obvodu
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