Statutarni mésto Ostrava Oznémeni (o] Vyh Iééeni

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

ufad méstského obvodu vybé rového rizeni

Tajemnik Gfadu vyhladuje vybérové fizeni .08/2021 na obsazeni pracovniho mista v ramci Utadu méstského
obvodu Mariénské Hory a Hulvaky

Druh prace:
referent skolstvi

Odbor uradu:
vnitini spravy a skolstvi

Charakteristika prace:

Zajistuje vykon zfizovatelskych funkci pFispévkovych organizaci, zajistuje konkurzni fizeni a pfipravuje
podklady pro jmenovani a odvolani fediteli pfispévkovych organizaci, vede platovou a persondlni agendu
fediteli $kol, podava navrhy na zmény u ptispévkovych organizaci, vystavuje podklady objednavek, zajistuje
smlouvy, vede zaznamy povinné Skolni dochazky, vede archiv zruSené zakladni Skoly, pfipravuje
a vyhotovuje materidly pro radu a zastupitelstvo méstského obvodu, pfipravuje navrh rozpoctu pro usek
Skolstvi, zpracovava rozbory hospodareni, pfipravuje navrh financovani, pfedfinancovani a spolufinancovani
projekti, provadi inventarizaci, koordinuje dota¢ni programy vramci agendy S$kolstvi, vede evidenci
projektovych dokumentaci, zajist'uje vetejnospravni kontroly.

Misto vykonu prace:
Urad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky, Pfemyslovci 63, Ostrava - Marianské Hory.

Predpokiady:

statni ob¢an CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,
dosazeni véku 18 let,

zpusobilost k pravnim tkoniim,

bezahonnost,

zdravotni zpisobilost,

ovladani jednaciho jazyka.

PoZzadovana kvalifikace:
vys§i odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou, zkouska zvlastni odborné zptsobilosti

vyhodou.

Jiné pozadavky:
e vScobecny piehled o ustanovenich zakon a vyhlasek:
— &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpisi,
— €. 312/2002 Sb., o tiednicich izemnich samospravnych celkii a o zméné né€kterych zakoni, ve znéni
pozd¢jsich predpisi,
. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoéti, ve znéni pozdgjsich piedpisa,
. 218/2000 Sb., o rozpodétovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni
pozdé&jsich predpisi,
— & 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakond, ve znéni
pozdgjsich predpist,
— ¢.255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi,
— &.561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisi,
¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakéazek, ve znéni pozdéjsich predpisi,
¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozd&jsich
pfedpist,
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&. 247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dit& v détské skupin€ a o zméné souvisejicich zakon,
ve znéni pozdéjsich predpist,
&. 54/2005 Sb., o naleZitostech konkursniho ¥izeni a konkursnich komisich, ve znéni pozdéjsich
predpist,
&. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych naleZitostech plnéni povinné $kolni dochazky, ve
znéni pozdéjSich predpisi,
OZV ¢&. 14/2013 Statut mésta Ostravy v aktualnim znéni,
e komunikaéni a organizaéni schopnosti,
rozhodnost, proaktivni piistup, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné i tymové
prace,
e uzivani informaénich technologii,
e praxe ve vefejné spravé vitana.

Pozadované doklady:

e profesni Zivotopis se zamé&fenim na popis vykonavanych innosti,

e vypis zevidence Rejstiiku trestd ne star§i nez 3 mésice - original nebo ovéfena kopie, cizi statni
ptislu$nik obdobny doklad,

e ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

Predpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
Thned po ukon&eni vybérového fizeni nebo dohodou.

Platové zafazeni:
9. platova tiida dle zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady

¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech zamé&stnancti ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni.

Prihlaska musi obsahovat:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, ptijmenti a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni pfislu$nost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana,
datum a podpis uchazece.

Pfihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit Gdaji uvedenymi v Zivotopise, apod. (je moZno
pouzit formulaf dostupny ke staZeni na internetovych strankach méstského obvodu www.marianskehory.cz

v sekct ,,Volna mista®).

Lhita pro podani prihlasky:
17.03.2021 véetné, prihladky dorudené po tomto datu nebudou do vyb&rového fizeni zatazeny.

Misto a zpusob podani:
postou nebo osobnim dorucenim na podatelnu Utadu méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky,
v zalepené obalce oznaéené ,, VYBEROVE RIZENI & 8 /2021 - neotvirat, s uvedenim adresy uchazeée.

Adresa pro podani pfihlasky:

Statutarni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Piemyslovcu 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory
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VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybé&rové fizeni i bez uvedeni divodii kdykoliv v jeho pribé&hu zrusit nebo
nevybrat Zadného zajemce. Poskytnuté doklady pro vybérové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnii po ukongeni vyb&rového tizeni. Po uplynuti této Ihiity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

Blizsi informace:
Mgr Karin TtaskoSova, t. €. 599 459 278 traskosova@marianskehory.cz
Pavla Bfenkova, t. €. 599 459 208, brenkova@marianskehory.cz

V Ostravé dne: 01.03.2021

Be. Karel Kosmak
tajemnik
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