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Statutarni mésto Ostrava z r r w e
Méstsky obvod Marinské Hory a Hulvaky Oznameni o vyhlaseni

ufad méstského obvodu L 10¢ / 19773 VYbéI'OVéhO Fizeni

Tajemnik (¥adu vyhla$uje vyb&rové fizeni ¢.06/2023 na obsazeni pracovniho mista v ramci Ufadu méstského
obvodu Marianské Hory a Hulvaky

Druh prace
vedouci oddéleni kanceléafe vedeni

Charakteristika prace:

organizuje, idi a kontroluje praci zamé&stnanci oddé&leni kanceldie vedeni, dile odpovidid za E&innost
zamé&stnanct oddéleni, které zabezpeduje:

¢innosti vedouci k vydavani Zpravodaje Maridnskych Hor a Hulvakd, zajistuje propagaci méstského obvodu,
Uifadu, kulturnich a spolecenskych akei pofadanych pro ob&any v ramci méstského obvodu,

zajist'uje sluzbu SENIOR EXPRES pro ob¢any mé&stského obvodu, zajidtuje poskytovani informaci vefejnosti
v ramci kancelafe prvniho kontaktu, v8etné sluzby Ticha linka, kterd je uréena lidem se sluchovym nebo
kombinovanym postizenim a umozZiiuje jim komunikovat se slySicimi lidmi bez bariér, zajistuje vedeni
centrdlni evidence smluv a objedndvek uzavienych v ramci méstského obvodu, koordinuje vypsané a
mimofadné dota¢ni tituly méstského obvodu o finanéni prostiedky.

Misto vykonu prace:
Urad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvaky, Pfemyslovct 63, Ostrava - Marianské Hory.

Predpoklady
dle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonu,

ve znéni pozdéjsich predpisi.

PoZzadovana kvalifikace
vysokoskolské vzdélani v bakalatském studijnim programu nebo vy$§i odborné vzdélani,

vyhodou dalsi osvéd&eni o absolvovaném vzdélavani

Jiné pozadavky
» vSeobecny piehled o ustanovenich zakoni:
- ¢&.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich piedpisi,
- €. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celki a 0 zm&né& nékterych zakoni, ve znéni
pozd¢jsich predpist,
- ¢&.250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpodti, ve znéni pozdé&jsich predpisy,
- znalost OZV ¢&. 10/2022 Statut mé&sta Ostravy,
- organiza¢ni, fidici a komunikativni schopnosti,
- fidi¢sky prikaz skupiny ,,B“, vyhodou
- vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné i tymové prace,
- uzivani informagnich technologii, praxe ve vefejné spravé a fidici funkci vitana.

Pozadované doklady

- profesni Zivotopis se zamé&fenim na popis vykondvanych ¢innosti,

- vypis z evidence Rejsttiku trestil ne star$i nez 3 mésice,

- ovéfend kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani,

- Cestné prohlaseni a negativni lustraéni osvéd¢eni ve smyslu §1, 2 a 4 zadkona 451/1991 Sb. (tzv. lustraéni
zdkon) - nevztahuje se na uchazeCe narozené po 01.12.1971; o vydani lustradniho osv&déeni pozada
uchaze& neprodlené Ministerstvo vnitra CR.

Predpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
Thned po ukonéeni vyb&rového Fizeni nebo dohodou
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Statutarni mésto Ostrava ” r v r
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvéaky Oznamenl O Vyhlasenl

ufad méstského obvodu Vy bérového rizeni

Platové zarazeni

10. platova tida dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik préce, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady

¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravg, v platném znéni.
MozZnost postupného pfiznani osobniho pfiplatku dle zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace a &tvrtletnich
odmén.

Zaméstnavatel nabizi benefity v podob& 5 tydni dovolené, aZ 4 dny pracovniho volna na zotaveni s nahradou
mzdy, piispévek na stravovani 100 K& za odpracovany den a dalsi benefity dle Zasad socialniho fondu, dale
k dispozici mobilni telefon s tarifem a notebook i pro praci z domu.

PfihlaSka musi obsahovat

- pfesné oznadeni vybérového Fizeni,

- jméno, pfijmeni a titul uchazede,

- datum a misto narozeni uchazede,

- statni pfislu$nost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazede,

- (Cislo obfanského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho sttniho ob&ana,

- datum a podpis uchazece.

PtihlaSkou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit (idaji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku,
apod. (je mozZno pouzit formuldf dostupny ke staZeni na internetovych strAnkach méstského obvodu
www.marianskehory.cz v sekei ,,Voln4 mista®).

Lhuta pro podani pfihlasky
25.06.2023, prihlasky podané po tomto datu nebudou do vybérového Fizeni zatazeny.

Misto a zplisob podani:
poStou nebo osobnim doru€enim na _podatelnu Uradu méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky,

v zalepené obalce oznadené ,, VYBEROVE RIZENI &.06/2023 « - neotvirat, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa pro podani pfihlasky:

Statutarni mésto Ostrava

Urad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Premyslovcl 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodi kdykoliv v jeho prib&hu zrusit nebo
nevybrat Zadného zdjemce. Poskytnuté doklady pro vybérové fizeni je nutno si osobn& vyzvednout do deseti
dnii po ukonceni vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihiity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

Svvr

Bc. Karel Kosmak, t. €. 599 459 207, kosmak@marianskehory.cz,

Pavla Bfenkova, t.¢. 599 459 208, brenkova@marianskehory.cz. ‘ _
STATUTARNI MESTC DSTRAN

Urad mestského obvodu

V Ostravé 09.06. 2023 Marianské Hory a Hulvaky JJC/ ( 7=
Pisemnost ev. ¢.: /
\ vﬁ’ vyvésena dne: ‘ﬂ H_UE 2&23
f
?c Karlfl Kosmak \) . zaastgrgc:ost Petra Marlanna Mlkyskové
ajemni soubéZnd zverejnénanalnternetu / ”/

OSTRAVA!!!

MARIANSKE HORY

Pfemyslovci 63, 709 36 Ostrava P
A HULVAKY

www.marianskehory.cz



