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My /¢ 59%/9p21
Oznameni o vyhlaseni
vybérového fizeni

Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
urad mestského obvodu

Tajemnik Gfadu vyhlasuje vyb&rové fizeni §.24/2021 na obsazeni pracovniho mista v ramci Utadu m&stského
obvodu Marianské Hory a Hulvaky

Druh prace:
referent odboru vnitini spravy a $kolstvi

Odbor ufadu:
vnittni spravy a Skolstvi

Charakteristika prace:

Zajist'uje agendu majetku (pofizeni vybaveni prostor ufadu, pfiprava k evidenci majetku, Gdrzba a opravy
majetku, pfiprava k vyfazeni a zajisténi likvidace majetku, pfiprava k inventarizaci G&tu, pojidténi majetku,
evidence svéfenych véci v souladu se zakonikem prace, za svéfeny usek zaji§tuje materidly do rady
méstského obvodu).

ZajiStuje materidlné technické zabezpeCeni (evidence pozadavki na ndkup, jeho realizace, vydej do
spotieby), osobni ochranné pomucky (evidence, udrzba, opravy, &isténi atd.), odbornou literaturu a razitka
(pofizeni, evidence a vyfazeni razitek), pofizeni orientaénich popisi v budovach dfadu, cedulky ke dvefim,
vizitky, materialni zabezpedeni voleb.

Ostatni innosti: provadi evidenci v systému Matrix, pracuje v Systému sdruzenych ndkupti, vede centralni
evidenci smluv/objednavek v ramci UMOb MHaH, zvefejiiuje smlouvy v registru ministerstva vnitra za
odbor vnitini spravy a Skolstvi, zajistuje agendu mobilnich telefoni (nakup, opravy a reklamace p¥istroji
pfid€lovani Cisel a tarifii zamé&stnancim, komunikace s operatorem, rozepisovani vyadtovani na jednotliva
ORJ), zajistuje agendu ztrat a nalezi, zajistuje spravu vozového parku (STK, emise, opravy, carnet,
pojisténi), zajist'uje Skoleni Fidi¢a

Misto vykonu prace:
Urad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky, Pfemyslovcl 63, Ostrava - Marianské Hory.

Predpoklady:

e statni ob¢an CR nebo cizi statni ob¢an, ktery ma v CR trvaly pobyt, » —lee o s

e dosazeni véku 18 let, o

e zpusobilost k pravnim tkoniim, STATUTARNI MESTO OSTRAVA =&

e beziihonnost Urad mestského obvodu

S Marianskeé Hory a Hulvaky \332 ZLZ/

e zdravotni zplisobilost, Pisemnost ev. ¢.. 20200

e ovladani jednaciho jazyka. vyvésena dne:__ & &
shata dne: ____ _ I
zaspravnost _____PetraKalvarovd

Pozadovana kvalifikace:

v 1 1z ., Y s , o soubéiné zverejnéna na internetu
Stfedni vzd€lani s maturitni zkouskou nebo nebo vyssi odborné vzdélani

BT . PR

Jiné pozadavky:
e vSeobecny prehled o ustanovenich zdkonii a vyhlagek:

128/2000 Sb., o obcich (obecni zFizeni), ve znéni pozd&jsich predpisd,

312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zmé&né n&kterych zakon,

ve znéni pozd&jSich predpisd,

499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zmé&né& nékterych zakond ve znéni

pozdéjsich predpisd,

259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozd&jsich piedpisi,
300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentii, ve znéni pozd&jsich
predpisi,
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach udinnosti nékterych smluv, uveiejfiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv),

(@29

(13

|
p< p< Cx

OSTRAV.

MARIANSKE HORY

Pfemyslovcl 63, 709 36 Ostrava "
A HULVAKY

www.marianskehory.cz




2/2

Statutarni mésto Ostrava Oznameni o Vyhlééeni

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
Ufad méstského obvodu Vf{bél"OVéhO Fizeni

— &.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjsich piedpist,
— ¢&. 89/2012, ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich piedpisi,
— OZV ¢&. 14/2013 Statut mésta Ostravy v aktudlnim znéni,

e komunikaéni a organizacni schopnosti,

e rozhodnost, proaktivni pkistup, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné
i tymové prace,

e uzivani informacnich technologii, praxe ve vefejné spravé vitana.

Pozadované doklady:

e profesni Zivotopis se zaméfenim na popis vykonavanych ¢innosti,

e vypis zevidence Rejstiiku tresth ne star$i nez 3 mésice - original nebo ovéiend kopie, cizi statni
pfislusnik obdobny doklad,

¢ ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

Piedpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
01.01.2022

Platové zarazeni:
9. platova t¥ida dle zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady

&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,
moznost postupného ptiznani osobniho pfiplatku dle § 131 zakona ¢. 262/2006 Sb., zadkoniku prace v platném

znéni.

Prihlaska musi obsahovat:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazede,

statni pfislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo ob&anského priikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
datum a podpis uchazece.

Pfihla8kou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v Zivotopise, apod. (je moZno
pouzit formula¥ dostupny ke staZeni na internetovych strankdch méstského obvodu www.marianskehory.cz

v sekci ,,Volna mista®).

Lhata pro podani prihlasky:
08.11.2021 v&etng, ptihlasky dorudené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zatfazeny.

Misto a zptsob podani: )
postou nebo osobnim dorucenim na podatelnu Ufadu mé&stského obvodu Marianské Hory a Hulvéky,
v zalepené obdlce oznadené ,, VYBEROVE RIZENI ¢&. 24 /2021¢ - neotvirat, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa pro podani prihlasky:

Statutarni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Pfemyslovci 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho priibéhu zrusit nebo
nevybrat Zadného zajemce. Poskytnuté doklady pro vybé&rové fizeni je nutno si osobn& vyzvednout do deseti
dnii po ukong&eni vyb&rového fizeni. Po uplynuti této lhity budou nevyzvednuté doklady skartovany.
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Mgr Karin TraskoSova, t. €. 599 459 278 traskosova@marianskehory.cz
Pavla Bfenkova, t. €. 599 459 208, brenkova@marianskehory.cz

V Ostravé dne: 22.10.2021

\\ n
Bc. Karel Kosmék &\X,

tajemnik :
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