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Statutarni mésto Ostrava v , r .
méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky Oznamenl o VYh lasen i
Urad méstského obvodu V?béfOVéhO Fizeni

Tajemnik G¥adu vyhladuje vybérové ¥izeni &.09/2024 na obsazeni pracovniho mista v ramci Ufadu méstského
obvodu Marianské Hory a Hulvaky

Druh prace:
referent odboru vniténi spravy a $kolstvi, pracovni pomér na dobu uréitou, zastup za dlouhodobou pracovni
neschopnost

Charakteristika prace:

Zajistuje agendu majetku (pofizovani, evidence, Udrzba a opravy, vyfazovani a likvidace, inventarizace,
pojisténi). Zajistuje materialng technické zabezpedeni Ufadu, osobni ochranné pomucky, odbornou literaturu,
pofizuje orientaéni popis v budovéch, materialni zabezpeeni voleb, za své€feny usek zajistuje materialy

do rady.

Ostatni ¢innosti: pracuje v Systému sdruzenych ndkupi, elektronické spisové sluzbe e-spis a v ekonomickych
agendach prostfednictvim aplikace GINIS, zajistuje agendu mobilnich telefontl, zajistuje agendu ztrat
a nalez{, zajist'uje spravu vozového parku véetné odbornych pozadavki pro fidice.

Misto vykonu prace:
Urad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvéky, Premyslovcil 63, Ostrava - Marianské Hory.

Predpoklady:

statnf ob&an CR nebo cizi statni ob&an, ktery ma v CR trvaly pobyt,

[ ]

e dosazeni véku 18 let,

e zpisobilost k pravnim tkontm, o

e  bezihomost, STATUTARNI MESTO OSTRAVA

g { zofisobil Urad méstského obvodu _ i

¢ zdravotni Zpuso 10§t, Marianské Hory a Hulvaky /9 L/. Z Vi

e ovladani jednactho jazyka. Pisemnost ev. &.: : 0 QL
vyvésena dne: = 6_-06- 7202L )

Pozadovana kvalifikace: spttafine;
2a spravnost:

Stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

soubg&Zné zvefejnéna na intemetu

Jiné pozadavky:

Premyslovcll 63, 709 36 Ostrava

v§eobecny prehled o ustanovenich zakonu a vyhlasek:

— ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpist,

— ¢&.499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkont ve znéni
pozdégjsich predpis,

¢.259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich predpisi,
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych vikonech a autorizované konverzi dokumenti, ve znéni
pozdéjsich predpisi,

¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach t¢innosti n€kterych smluv, uvetejiovani téchto smluv
a o registru smluv (zékon o registru smluv),

¢. 134/2016 Sb., o zaddvani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist,

¢. 89/2012, obCansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisd,

OZV ¢&. 10/2022 Statut mésta Ostravy v aktualnim znéni,

|

|

|

komunikaéni a organiza¢ni schopnosti,

rozhodnost, proaktivni piistup, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné
1 tymové prace,

uzivani informacnich technologii, praxe ve vefejné spravé vitana.
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Statutarni mésto Ostrava - , i ’
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky Oznameni o vyhlaseni
ufad méstského obvodu VYbél‘OVéhO fizeni

Pozadované doklady:

e profesni Zivotopis se zaméfenim na popis vykonavanych ¢innosti,

* vypis zevidence Rejstitku trestli ne star$i neZz 3 mésice — origindl nebo ovéfend kopie, cizi statni
piislusnik obdobny doklad,

e ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani,

Predpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
01.07.2024 nebo dohodou

Platové zafazeni:

8. platova trida dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., z&koniku prace, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady

¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni,
moznost postupného pfiznani osobniho piiplatku dle § 131 zakona €. 262/2006 Sb., zékoniku prace v platném
znéni. Zaméstnavatel nabizi benefity v podob€ 5 tydni dovolené, aZ 4 dny pracovniho volna na zotaveni s
nahradou mzdy, piispévek na stravovani 120 K¢ za odpracovany den a dalsich benefity dle Zasad socidlniho
fondu

PfihlaSka musi obsahovat:

presné oznaceni vybérového fizeni,

jméno, ptijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni piislu$nost uchazede,

misto trvalého pobytu uchazece,

¢islo ob&anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statntho ob¢ana,
datum a podpis uchazece.

® &6 ¢ ¢ o o o

Prihla8kou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit tidaji uvedenymi v Zivotopise, apod. (je mozno
pouzit formulaf dostupny ke staZeni na internetovych strankach méstského obvodu www.marianskehory.cz
v sekci ,,Volna mista®).

Lhita pro podani pFihlasky:
24.06.2024 véetng, piihlasky dorucené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zafazeny.

Misto a zptsob podanti:
postou nebo osobnim doruéenim na vpodatelnu Utadu méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvaky,
v zalepené obalce oznatené ,, VYBEROVE RIZENI & 09/2024% - neotvirat, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa pro podani pfihlasky:

Statutdrni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Premyslovci 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodi kdykoliv v jeho prib&hu zrusit nebo
nevybrat zédného zdjemce. Poskytnuté doklady pro vybérové tizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnil po ukon¢eni vybérového fizeni. Po uplynutf této lhity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

R4

Mgr. Karin Traskosové, t. €. 599 459 278 karin.traskosova@marianskehory.cz
Pavla Bienkova, t. €. 599 459 208, pavla.brenkova@marianskehory.cz

V Ostravé dne: 06.06.2024

Be. Karel Kosmak, MPA \);
tajemnik
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