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Statutarni mésto Ostrava a ” r v -
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky Oznamenl o Vyh Iasenl
ufad méstského obvodu Vy bé I'OVé h o i',l'ze n i

Tajemnik ufadu vyhlaguje vyb&rové fizeni .17/2021 na obsazeni pracovniho mista v rdmci Utadu méstského
obvodu Marianské Hory a Hulvaky

Druh prace
Administrativni a spisovy pracovnik na odboru investi¢nim

Odbor
Investiéni

Charakteristika prace

Zpracovava materidly pro zaseddni zastupitelstva a schiize rady mésta a méstského obvodu. Zajist'uje vedeni
spisové sluzby, evidenci a aktualizaci terminit dodani projektovych dokumentaci a spravnich rozhodnuti,
evidenci a aktualizaci registru investi¢nich zaméri, evidenci a aktualizaci registru vefejnych zakazek
zadavanych odborem, evidenci a aktualizaci projektd v aplikaci Be-Plan registraci a evidenci schvélenych
smluv a objednavek a ostatni administrativni ¢innosti odboru. Provadi ve spolupréci s investi¢nimi techniky
pFipravu, realizaci a monitoring dotadnich projekti a ve spolupraci s administratorem dota¢nich projektd
zajist'uje a predava mu podklady k jejich administraci.

Misto vykonu prace
Utrad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvaky, Pfemyslovcl 63, Ostrava - Marianské Hory.

Predpoklady
Dle § 4 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zakond,

ve znéni pozd¢jsich predpisd.

Pozadovana kvalifikace
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou technického nebo ekonomického sméru vyhodou.

Jiné pozadavky
e vSeobecny prehled o ustanovenich zdkon:
- &.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist,
&. 312/2002 Sb., o Giednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné n&kterych zékoni, ve znéni
pozdéjsich piedpist,
- &.250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech uzemnich rozpodtl, ve znéni pozdgjsich predpisi,
- &.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek v platném znéni,
- znalost OZV ¢&. 14/2013 Statut mésta Ostravy v platném znéni,
komunikaéni a organizaéni schopnosti,
rozhodnost, spolehlivost, peélivost, schopnost samostatné i tymové préace,
uzivéni informaénich technologii,
praxe v administrativé a vefejné sprave vitana,
tidi¢sky prikaz sk. B, vyhodou.

e & o =& o

Pozadované doklady

e profesni Zivotopis se zaméfenim na popis vykondvanych innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestdl ne star$i nez 3 mésice-original nebo ovéfend kopie, cizi statni pfisluSnik
obdobny doklad,

e ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdé€lani.

Pfedpokladané datum vzniku pracovniho poméru:

Ihned po ukonéeni vybérového fizeni nebo dohodou. AT AVIA LT
e | PO W oo e
MARIANSKE HORY

Pfemyslovcl 63, 709 36 Ostrava »
A HULVAKY

www.marianskehory.cz
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Platové zafazeni
9. platova tfida dle zakona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady

&.341/2017 Sb., o platovych pom&rech zamé&stnanch ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni.

Pfihlaska musi obsahovat

e piesné oznaceni vyb&rového fizeni,

e jméno, piijmeni a titul uchazece,

e datum a misto narozeni uchazece,

statni pfislusnost uchazede,

misto trvalého pobytu uchazece,

&islo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
datum a podpis uchazece.

Ptihlaskou se rozumi samostatny doklad, nelze ji nahradit udaji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku,
apod. (je moZno pouzit formuld¥ dostupny ke stazeni na internetovych strankdch méstského obvodu
www.marianskehory.cz v sekci ,,Volna mista‘®).

Lhita pro podani pfihlasky
11.08.2021 vé&etné, ptihlasky dorugené po tomto datu nebudou do vybérového fizeni zarazeny.

Misto a zpUsob podani
poStou nebo osobnim dorufenim na podatelnu Utadu méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky,
v zalepené obalce oznacené ,, VYBEROVE RIZENi &. 17/2021. ¢ - neotvirat, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa pro podani prihfasky

Statutarni mésto Ostrava

Utad méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvaky
Premyslovet 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory.

Vyhla3ovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivodii kdykoliv v jeho priib&hu zrusit nebo
nevybrat zadného zjemce. Poskytnuté doklady pro vyb&rové fizeni je nutno si osobné vyzvednout do deseti
dnii po ukon&eni vyb&rového fizeni. Po uplynuti této Thity budou nevyzvednuté doklady skartovany.

Cvwvr

Ing. Jana Kudov4, t. &. 599 459 230, kucova@marianskehory.cz
Pavla Bienkova, t. &. 599 459 208, brenkova@marianskehory.cz.

V Ostravé dne: 27.07.2021

Bc. Karel Kosmak 0 .
tajemnik K STATUTARNI MESTO OSTRAVA

Urad méstského obvodu

Marianskeé Hory a Hulvaky 229’\ :)u) y

Pisemnost ev. ¢.;

vyvésena dne: 77 -07- U1

shata dne:
2a spravnost: Kﬂpryﬂ;{)'ngi Karla
soulsdiné zverejnéna na internetu

MARIANSKE HORY

Pfemyslovcl 63, 709 36 Ostrava .
A HULVAKY

www.marianskehory.cz



