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Statutarni mésto Ost , , v ,
Mte“?sLtls?(r;IorEvz: M:rri:\rgaské Hory a Hulvaky Oznamenl (o) Vyh|asel'll
urad méstského obvodu Vy bérového i;izeni

Tajemnik Uradu méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky vyhlasuje vybérové fizeni ¢. 09/2023
na obsazeni pracovniho mista v ramci Utadu m&stského obvodu Marianské Hory a Hulvaky

Druh prace
referent bytové agendy

Charakteristika prace
Pliprava a zpracovani material pro radu a zastupitelstvo méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky

za odbor bytovy, evidence a kontrola jejich usneseni. Komplexni sprava evidence objednavek a smluv za
odbor bytovy. Zvetejiiovani smluv a objednavek v registru smluv. Tvorba a zpracovéani evidence prehledti za
odbor bytovy. Soucinnost s volenymi organy. Zpracovani zapist z porad odboru. Vedeni agendy nebytové
prostory v€etné inventarizace ¢t pii roéni inventufe, kompletace ro¢ni statistiky bytového a nebytového
fondu, vyfizovani stiznosti, objednavky kancelarskych potieb.

Misto vykonu prace
Utad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky, Pfemyslovci 63, Ostrava - Marianské Hory.

Piedpoklady
Dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celk a 0 zméné nékterych zakond,

ve znéni pozdgjsich predpist.

Pozadovana kvalifikace
Stiedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo nebo vyssi odborné vzdélani.

Jiné pozadavky

e vieobecny piehled o ustanovenich zakona:

¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjSich predpisi,

¢. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych celkd a 0 zmé&né nékterych zakon(, ve znéni
pozd¢jsich predpisd,

- €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo&td, ve znéni pozdéjsich predpisi,

- £.309/2006 Sb., o bezpednosti a ochrany zdravi pfi praci, ve znéni pozdéjsich predpist,

- OZV ¢. 10/2022 Statut mésta Ostravy v aktualnim znéni,

e komunika¢ni a organizaéni schopnosti,

* rozhodnost, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, schopnost samostatné i tymové prace,
e uzivani informaénich technologii,

e praxe ve spravé nemovitosti vitina,

Pozadované doklady

e profesni Zivotopis se zaméfenim na popis vykondvanych &innosti,

* vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice-original nebo ovéiena kopie, cizi statni piislusnik
obdobny doklad,

e ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani,

Predpokladané datum vzniku pracovniho poméru:
04.09.2023 nebo dohodou.
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Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
urad méstského obvodu

Oznameni o vyhlaseni
vybérového fizeni

Platové zafazeni:

9. platova trida dle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik préace, v platném znéni, v souladu s nafizenim vlady

¢. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich
pfedpis, mozZnost postupného ptiznani osobniho pfiplatku dle zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace
a ¢tvrtletnich odmén.

Zaméstnavatel nabizi benefity v podob& 5 tydna dovolené, az 4 dny pracovniho volna s ndhradou mzdy
na zotaveni, prispévek na stravovani 100 K¢ za odpracovany den a dalSich benefity dle Zasad socidlniho

fondu.

PfihlaSka musi obsahovat

e piesné oznaCeni vybérového fizeni,

* jméno, piijmeni a titul uchazede,

e datum a misto narozeni uchazede,

e sttni pfislusnost uchazede,

e misto trval¢ho pobytu uchazece,

e (Cislo ob¢anského prikazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde li o ciziho statniho ob&ana,
e datum a podpis uchazege.

PtihlaSkou se rozum{ samostatny doklad, nelze ji nahradit adaji uvedenymi v Zivotopise, osobnim dotazniku,
apod. (je mozno pouzit formuladf dostupny ke staZeni na internetovych strankach méstského obvodu
www.marianskehory.cz v sekci ,,Volna mista®).

Lhata pro podani pfihlasky
29.08.2023 v¢etné, prihlasky podané po tomto datu nebudou do vybérového Fizeni zafazeny.

Misto a zplsob podani
postou nebo osobnim dorudenim na podatelnu Utadu méstského obvodu Maridnské Hory a Hulvéky,
v zalepené obélce oznatené ,, VYBEROVE RIZENI €. 09/2023 “ - neotvirat, s uvedenim adresy uchazece.

Adresa pro podani pfihlasky

Statutarni mésto Ostrava

Urad méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
Premyslovcii 63, 709 36 Ostrava — Marianské Hory.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni i bez uvedeni diivod kdykoliv v jeho prib&hu zrusit nebo
nevybrat zadného zajemce.
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Jana Diimalova, t. €. 599 459 249 jana.drimalova@marianskehory.cz
Pavla Brenkova, t. &. 599 459 208, pavla.brenkova@marianskehory.cz. STATUTARNI MESTO OSTRAVA
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