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Smlouva o poskytovani pravni pomoci advokatni

tni
kancelafi IJIIII@!{HJ@J@@Hﬂl@@lﬂlﬂc@ﬂﬂmﬂﬂﬂ

uzaviena podle z.¢. 85/1996 Sb. zakona o advokacii, z& 89/2012 Sb. ob&anského zakoniku a
a vyhlasky ¢. 177/1996 Sb. advokatniho tarifu

mezi:

Statutarni mésto Ostrava
Prokesovo namésti 1803/8

729 30 Ostrava-Moravska Ostrava
IC 00845451

DIC: CZ00845451 (platce DPH)

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

Premyslovcu 224/63

709 36 Ostrava-Marianské Hory

Jednajici Ing. arch. Liana Jana¢kova, starostka méstského obvodu

na strané jedné jako klient

a

JUDr. Oldfichem Bene$em, advokatem

se sidlem: Advokatni kancelaf
JUDr. Oldfich Benes
Mojmirovch 41
709 00 Ostrava-Marianské Hory
ev. ¢. advokéta 3128

Email: ostrava@ak-benes.cz

Web: www.ak-benes.cz

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna, a.s., pobocka Hlucin
¢.0. 1843549389/0800

IC: 66216851

DIC: CZ6103250010

na strané druhé jako kancela¥

za téchto podminek:

l

Piedmét smlouvy

Predmétem této smlouvy je zavazek kancelate, Ze bude klientovi poskytovat pravni pomoc v rozsahu
predmétu jeji ¢innosti a za podminek dale stanovenych.

Klient se za poskytnutou pravni pomoc zavazuje zaplatit kancelafi odménu ve vysi a za podminek
dohodnutych v této smlouve.
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Statutarni mésto Ostrava
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

Smlouva o poskytovani pravni pomoci

.
Rozsah pravni pomoci
1. Kancelar se zavazuje poskytovat pravni pomoc ve sporné agendé, a to komplexnim pravnim
zastupovani klienta, zejména ve smyslu zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdgjSich
piredpist. v tizenich pied soudy nebo v rozhod¢im fizeni, a to:
a) v ramci ob&anského soudniho Fizeni dle zakona ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni rad, ve znéni
pozdégjsich predpisi (0.s.i),
b) v ramci spravniho soudnictvi dle zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjSich
piedpisd,
¢) v ramci fizeni pied Ustavnim soudem dle zakona & 182/1993 Sb.. o Ustavnim soudu. ve znéni
pozdéjsich predpisi,
d) v komplexnim pravnim zastupovani klienta v rdmci rozhod¢ich tizeni dle zakona ¢. 216/1994 Sb.,
o rozhod&im tizeni a o vykonu rozhod¢ich nalezi. ve znéni pozdéjsich predpisd.
e) v ramci trestniho Fizeni soudniho dle zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni fad).
ve znéni pozdgjsich predpist,
) komplexnim zastupovani klienta pii vykonu rozhodnuti.

2. Kancelar se zavazuje poskytovat klientovi pravni pomoc a spolupraci v mimosporové agend¢. a to
zejména takto:

a) zpracovani pravnich stanovisek a posouzeni,

b) poskytovani pravnich porad a konzultaci,

¢) Gcasti a zastupovani pii jednanich, anebo mistnich Setienich,

d) pomoc pii ptipravé a posuzovani navrhd smluv,

e¢) pripadné provedeni jinych pravnich sluzeb, které bezprostiedné souviseji s Cinnosti klienta.

3. Piedmeétem poskytovani pravnich sluzeb je dale zejména agenda v oblasti bytové problematiky (t).
feSeni vztahti s ndjemniky obecnich byth).

4. Sou¢asti predmétu poskytovani pravnich sluzeb je feSeni novych piipadu, ale i piipadi. které
poskytovatel pievezme od stavajictho poskytovatele pravnich sluzeb.

.

Odmeéna

1. Za poskytovani pravni pomoci podle ¢l. ad II. bude klientem hrazena pausalni ¢astka ve vysi
70.000 K¢ za mésic bez DPH. Kancelaf neni platcem DPH v sazbé ve vysi 15 %, coz z této
¢astky €ini 0,- K& DPH ve vysi 21 % z této ¢astky Cini 14.700 K¢. Celkem, veetne 21 % DPH
¢ini cena za poskytovani pravni pomoci ¢astku ve vysi 84.700 K¢.

2. DPH se klient zavazuje platit po dobu. co bude kancelai platcem DPH, a to vZdy na zakladé
konkrétniho vyuctovani.
3. Uhrada bude provadéna mési¢né, a to na zakladé vystavene faktury se splatnosti do 30 dnti ode

dne doruceni faktury klientovi.

4. Sjednana odména je pouze za poskytovani pravni pomoci. Smluvni strany se dale dohodly na
mési¢nim vyuétovani uhrady hotovych vydaji ucelné¢ vynaloZenych v souvislosti s
poskytovanim pravni pomoci, zejména na soudni a jiné poplatky, cestovni vydaje. poStovné,
hovorné, papiry. tiskové ndklady, podklady a opisy. Tyto naklady budou ze strany kancelare
uétovany klientovi mésiéng na zakladé vystavené faktury se splatnosti do 30-ti dna ode dne
doruéeni faktury klientovi.
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Smlouva o poskytovani pravni pomoci

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

5.

Iv.

Vytétovani odmény bude provedeno na zékladé faktury, obsahujici vSechny naleZitosti
dafiového dokladu dle ptisluinych pravnich predpisti. Faktura musi byt klientovi fadn€ dorucena
a od doruceni b&zi lhiita splatnosti, ktera je uvedena na faktufe, pokud neni mezi stranami
dohodnuto jinak a bude hrazena bezhotovostnim pievodem na ucet kancelafe uvedeny v zahlavi
této smlouvy. Zaroveii bude faktura (piipadné ptiloha k této faktuie) obsahovat v piipadé
7adosti klienta konkrétni rozpis provedené sluzby a ptipadné doby jejiho trvani. V souladu
s ustanovenim § 26 z.&. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, klient podpisem této smlouvy
souhlasi se zasilanim faktury v elektronické podobé.

Advokatni kancelaf se zavazuje, Ze celkova hodnota poskytovani pravni pomoci po dobu trvani
této smlouvy, tedy jak pausalni mésiéni platby, tak ostatnich nakladii, véetné thrad hotovych
vydaji ugelné vynaloZenych nepiekroci ¢astku ve vysi 1.000.00 K& bez DPH. Piekroceni
odmény uvedené v ¢l II1. odst. 1 této smlouvy je mozné pouze v souladu s ¢l. II. zadavaci
dokumentace, a to ve vaznych a odiivodnénych piipadech, pouze po pfedchozi vzajemné dohode
obou stran této smlouvy formou pisemného dodatku k této smlouve.

Strany se dohodly, Ze soudem anebo jinym rozhodovacim organem pfiznané naklady fizeni jdou
na ucet klienta.

Prava a povinnosti kancelare

1.

(U8

Pii poskytovani pravni pomoci se bude kancelaf Hdit pozadavky a pokyny klienta. Kancelaf, je
opravnéna odmitnout poskytnuti konkrétni pravni pomoci bez disledkil pro trvani a plnéni
ostatnich zavazkd, které vyplyvaji pro smluvni strany ztéto smlouvy, zejména v téchto
piipadech:

a) Odmitnuti poskytnuti pravni pomoci ji uklada zakon, zejména zakon o advokacii.
b) Pozadavky a pokyny klienta jsou v rozporu s pravnimi pfedpisy nebo touto smlouvou.
¢) Poskytovani konkrétni pravni pomoci by bylo v rozporu se zajmy tieti osoby, s niZ jiz dfive

kancelaf uzaviela obdobnou smlouvu.

d) Klient je v prodleni s placenim odmén za poskytnutou pravni pomoc dohodnutych v této

smlouvé.

e) Klient neposkytuje kancelati dostate¢nou, plnou a véasnou soucinnost (napf. neodpovida na

dotazy kancelafe, bez predchozi omluvy se neucastni dohodnutych jednani, nezajistuje
predem dohodnuté podklady nutné pro poskytnuti pravni pomoci, atp.)
Kancelai se zavazuje, Ze zahaji plnéni b&Znych tkold do 24 hodin po zadani ukolt ze strany
klienta a plnéni prioritnich tikolG zadanych klientem se kanceldi zavazuje plnit bez zbyte¢neho
odkladu ihned po zadani takového ukolu.
Kancelaf se zavazuje, e oznami viechny okolnosti, které zjisti pii poskytovani pravni pomoci
a jez mohou mit vliv na zménu pozadavk klienta.
Od pozadavki klienta se kancelat miZe odchylit jen tehdy, jestlize je to naléhavé nezbytne
v zajmu klienta a kancelaf nemtize vEas obdrzet jeho souhlas.
Kancelat se zavazuje zachovavat mldenlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvi
v souvislosti s poskytovanim pravni pomoci klientovi, mimo zdkonné vyjimky zbavujici
kancelai této povinnosti. Kanceldf neni povinna ovéfovat pravdivost a uplnost skutkovych
informaci poskytnutych ji klientem.
Kancelaf je opravnéna poskytovat pravni pomoc klientovi i prostfednictvim svych
spolupracovnikil v realizaénim tymu, zejména advokatd, advokatnich koncipientd, a ostatnich
odbornych pracovnik.
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Smlouva o poskytovani pravni pomoci

Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

7.

10.

V.

Mistem plnéni poskytovani pravni pomoci je Uiad mestského obvodu Marianské Hory
a Hulvaky. Kancelaf je povinna poskytovat pravni pomoc dale podle pozadavki klienta.
zejména ve svém sidle v Ostravé, piipadne téz ve svych poboc¢kach v Praze a v Olomouci.
Kancelér se zavazuje poskytovat pravni pomoc dle potfeb klienta v misté jeho sidla pfitomnosti
¢lena realizaéniho tymu na adrese Pfemyslovcill 63, Ostrava — Marianské Hory a Hulvéky. kdy
kancelai zajisti dochdazku dle potieby klienta, a v pracovni dny v pondéli v ¢ase mezi 8:00 az
11:00. ve stiedu mezi 13:00 az 16:00 hodin a ve ¢tvrtek mezi 8:00 az 11:00 hodin. Na zaklade
predchozi dohody pak bude zajisténa piitomnost ¢lena realizaéniho tymu v sidle klienta i mimo
piedchozi uvedené terminy.

Kancelal se zavazuje, Ze nejméné jeden zadvokatl realizaCniho tymu bude dosazitelny
v pracovni dobé& klienta, tj. v pracovnich dnech vzdy od 6:00 do 16:00 a v pond¢li a ve stiedu
do 17:00 hodin. Telefonicka dosaZitelnost je na tel. & 596616700, 596616505. 603418470,
faxova dosazitelnost je na ¢. 596625474, emailova dosazitelnost na adrese ostraval@ak-benes.cz.
pisemnd dosazitelnost na adrese Mojmiroved 41, 709 00 Ostrava-Marianské Hory.

Pro bézné vyfizovani agendy je prioritni pisemné zadani u¢inéné na vyse uvedenou emailovou
adresu nebo osobni predani zadani.

Kontaktni osobou za kancelaf pro vyfizovani administrativni agendy je Simona Honaizerova.
nebo Be. Renata Polachova (emailova dosaZitelnost na adrese ostrava@ak-benes.cz).

Kontaktni osobou za kancelai pro vyfizovani pravni agendy je Mgr. Stanislav Nikl, advokat.
JUDr. Oldiich Bened. advokat, nebo Mgr. Oldiich Bene$, advokat (emailova dosazitelnost
na adrese ostrava@ak-benes.cz).

V souladu se zadavaci dokumentaci, jez piedchazela podpisu této smlouvy. jsou podrobnosti
postupti a spoluprace uvedeny v Garantované kapacité pro klienta. jez je soucasti nabidky
kancelafe pro vybérové fizeni a ktera je rovnéz piflohou této smlouvy. Strany se v souladu
se zadavaci dokumentaci dohodly, Ze Garantovana kapacita pro klienta podiéha obchodnimu
tajemstvi.

Klient mé pravo si vyzadat z archivu kanceldie opisy listin, které byly zpracovany kancelaii
pro klienta a kancelaf je povinna tento opis vyhotovit do 7 dni od pozadani klienta, a to
za piedpokladu, Ze tyto listiny jiz nebyly skartovany ve smyslu platnych skarta¢nich pfedpisu.

Prava a povinnosti klienta

1.

2

Law

Klient ma pravo na ochranu jeho prav a opravnénych z4jmi a na v¢asné a fadné poskytovani
pravni pomoci, v souladu s jeho potfebami a opravnénymi zajmy.
Klient se zavazuje poskytovat kancelaii nezbytnou sou¢innost, tj. zejména:

—  Poskytovat véasné. pravdivé, uplné a pichledné pisemné informace. pokud z jejich povahy
nevyplyva, Ze je kancelaf obstara sama.

_  Predkladat veskery listinny material k fadnému poskytovani pravni pomoci.

— Informovat kancelaf o jakékoliv komunikaci, pisemnosti s protistranou ¢i jejim zastupcem.
pripadné s tieti osobou, nebo s organem vefejné spravy a samospravy. nebo se soudem. které
by mohly mit vliv na poskytovanou pravni pomoc.

— Radné piebirat korespondenci, kterd je klientovi urena v souvislosti s piedmétem
poskytované pravni pomoci.

Smicuva o poskytovani pravni pomeci
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statutarni mesto Ostrava Smlouva o poskytovani pravni pomoci
Méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky

3. Klient ma pravo na pravidelné informovani o postupu pii vyfizovani jeho véci a v pfipadé
potieby Zadat po kancelafi vysvétleni sd&lenych informaci potiebnych pro uvaZeni klienta
o dal3ich pokynech a pozadavcich kancelafe.

4. Klient podpisem této smlouvy udéluje vyslovny souhlas s tim, aby kancelaf mohla dle vlastniho
uvazeni na vefejnosti uvadét, zejména pro reklamni ucely a za ucelem ucasti ve vybérovych
fizenich, jichz se kancelai Ucastni, Ze je jejim klientem, kterému poskytuje pravni pomoc,
pfipadné v minulosti poskytovala (tj. zejména zvefejnit firmu/jméno klienta, sidlo/bydlistg,
znacku/logo klienta, dobu poskytovani pravni pomoci, ptipadné druh poskytnuté pravni
pomoci). Tento souhlas je platny a klient jej ud€luje i po ukon€eni této smlouvy.

VL.
Doba platnosti
Tato smlouva o poskytovani pravni pomoci se uzavira na dobu uréitou od 01.01.2016 do 31.12.2016.

VIl.
Odstoupeni a smluvni pokuta
1. Kanceldf mize pisemné odstoupit od této smlouvy, jestlize klient je vice nez 10 dni v prodleni
s placenim odmény dle €l. III. této smlouvy nebo s placenim vyuétovanych hotovych vydaji
tcelné vynaloZenych v souvislosti s poskytovanim pravni pomoci dle této smlouvy.
2. Odstoupenim od smlouvy nedochazi ke zruSeni této smlouvy od pocatku, ale od okamziku dojiti
pisemného projevu viile odstoupit od této smlouvy druhé smluvni strané.
Smluvni strany se dohodly, Ze v pfipadé poruseni povinnosti advokata je klient opravnén
pozadovat smluvni pokutu 50.000,-K¢.
- za kazdy den prodleni se splnénim Ukolu ve stanovené lhaté,
- za kazdy den nezajisténi dostupnosti a dosazitelnosti pravnich sluzeb,
- za kazdy den nezajisténi zastoupeni advokata.

()

VHI.

Doruéovani

1. Veskeré pisemnosti souvisejici s touto smlouvou (zejména faktury, vyuictovani, odstoupeni
od té¢to smlouvy ¢&i vypoveéd této smlouvy) se povazuji za dorucené pii postupu
podle ob&anského soudniho #adu, pokud neni touto smlouvou ujednéano jinak.

2. Smluvni strany rovnéZz souhlasi sdoru¢ovanim veskerych pisemnosti souvisejicich
s poskytovanou pravni pomoci vymezenou v ¢l. II. a vya¢tovanim ‘odmény a hotovych vydaji
dle ¢l. III. této smlouvy prostiednictvim prostiedkt komunikace na dalku, zejména
prostfednictvim internetu a E-mailové korespondence.

IX.
Zavérecna ujednani
1. Nedilnou souéasti této smlouvy je i plna moc k zastupovani.
2. Pokud neni v této smlouvé stanoveno jinak, ¥idi se pravni vztahy z ni vyplyvajici ptislusnymi
ustanovenimi ob&anského zékoniku a dal$imi pfisluSnymi obecné platnymi pravnimi pfedpisy.
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Tuto smlouvu lze zménit nebo zrudit pouze vyslovnym oboustrannym pisemnym ujednanim.
podepsanym opravnénymi zastupci obou smluvnich stran. Tato ujednani budou fesena dodatky
k této smlouvé, nepostaéi pouze oboustranné podepsany zapis. Navrh dodatku muze podat
kterakoliv ze smluvnich stran.

V piipadé, Ze kterékoliv ustanoveni této smlouvy je, nebo se stane neplatné. neudinné nebo
nevykonatelné, potom neplatnost. neu¢innost ¢i nevykonatelnost takoveho ustanoveni této
smlouvy nema a nebude mit vliv na platnost, G¢innost a vykonatelnost ostatnich ustanoveni této
smlouvy, nestanovi-li zakon jinak. Bez zbytetného odkladu poté, co o kterémkoliv ustanoveni
této smlouvy bude stranami uznano nebo pravomocné rozhodnuto, Ze je neplatne, neucinné nebo
nevykonatelné, smluvni strany se zavazuji nahradit formou dodatku k této smlouvé takové
neplatné, neu¢inné nebo nevykonatelné ustanoveni novym ustanovenim. které bude platné.
u¢inné nebo vykonatelné a bude nejlépe vyhovovat icelu této smlouvy.

Ukastnici této smlouvy se dohodli, Ze podrobnosti k pribéhu a podminkam konkrétni spoluprace
mohou byt uvedeny v metodice postupti dohodnutou mezi advokatni kancelafi a klientem. vzdy
v souladu s podminkami stanovenymi v zadévaci dokumentaci klienta k této vefejné zakazce.
Ukastnici této smlouvy vyslovné prohladuji. Ze si tuto smlouvu pied podpisem fadne piecetli.
porozuméli jejimu obsahu, a Ze tato smlouva byla sepsana dle jejich svobodné, vazné a shodné
viile. nikoli v tisni ¢i za napadné nevyhodnych podminek. na dikaz ¢ehoZ piipojuji na zavér sve
podpisy.

Smluvni strany vyslovné souhlasi se zvefejnénim celého textu této smlouvy na oficialnich webovych
strankach  statutarniho mésta  Ostrava, méstského obvodu  Marianské Hory a  Hulvaky
www.marianskehory.cz, anebo na jinych strankach uréenych ke zvefejiiovani smluv uzavienych
statutarnim méstem Ostrava, méstskym obvodem Marianské Hory a Hulvaky, a to vcetné vsech
piipadnych piiloh a dodatkd. Tyto strnky jsou trvale vefejné piistupné a obsahuji Gdaje zejména
o smluvnich stranach, piedmétu smlouvy, &iselném oznaceni smlouvy a o datu podpisu smlouvy.
Smluvni strany dale prohlasuji, ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi
ve smyslu piislusnych ustanoveni pravnich piedpisi a udéluji souhlas k jejich uziti azvefejnéni
bez stanoveni dalSich podminek.

Tato smlouva je vyhotovena ve tiech exemplafich s platnosti originalu, kdy klient obdrzi dvé
vyhotoveni a kancelail jedno vyhotoveni.

Dolozka platnosti pravniho jednani dle § 41 zdkona ¢. 128/2000 Sb.. o obcich (obecni ziizeni)
ve znéni pozdgjsich predpisi: O uzavieni této smlouvy rozhodla Rada méstského obvodu
Maridnské Hory a Hulvdky na své 26.schizi konané dne 14.12.2015 a 15.12.2015
pod ¢. usneseni 0842/RMOb-MH/1418/26.

10. Piilohou této smlouvy je ,,garantovana kapacita pro klienta®.

Smlouva o poskytovani pravni pomoci
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Garantovans kapacita pro klienta

1) Podet osob vy&len&nych pro plnéni pfedmétu zakazky klienta jako realizacni tym
advokatni kancelare:

a) Pozice s pravnickym vzdé&lanim s kvalifikaci advokata: 7 osob.
b) Pozice administrativnich pracovnikd: 3 osoby.

Realiza¢ni tym s pravnickym vzdélanim:

Titul, jméno a
piijmeni

Dosazené
vzdé&lani

Min. délka
praxe
advokata

Pracovni naplit

Opravnéni
k vykonu

praxe

Ev¢.
CAK

JUDr. Oldfich
Benes

vysokoSkolské
pravnické

24 let

generalni advokatni
praxe — zpracovavani
v8ech poZadavki
klienta, jednéni

s klientem, jednani
pred statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta), nejvySsi
kontrolni a
rozhodovaci funkce,
feSeni zdsadnich
otdzek (kontrola a
odpovédnost za ikony
provadéné advokéty)

advokéat

3128

Prof. IVUDr.
Pavel Sturma,
Dr.Sc.

vysoko§kolské
prévnické

20 let

generalni advokatni
praxe - zpracovani
v8ech poZadaviki
klienta, odborna
konzultaéni ¢innost

advokat

4164

JUDr. Martin
Hiadek

|
|
|
|

vysoko§kolské
pravnické

10 let

generalni advokatni
praxe - zpracovani
vech poZadavkl
klienta, odborna
konzulta¢ni ¢innost

advokait

10514

Il Mgr. Stanislav
Nikl

vysokoSkolské
pravnickeé

8 let

generalni advokétni
praxe - zpracovani
viech poZadavkl
klienta, jednani

s klientem, jednani
pfed statnimi organy a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadan{
klienta), kontrolni a
rozhodovaci funkce

(primarni kontrola a

1 advolkat

11537
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odpovédnost za tkony
| provadéné

' administrativnimi
pracovniky)

Mgr. Jan vysokogkolské | 3 roky generdlni advokétni advokat 14417
Budek pravnicke praxe - zpracovani
véech poZadavkil
klienta, jednéni pfed
statnimi orgény a
soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost
zpracovani zadani
klienta)

Mgr. Oldfich vysokoskolské | 2 roky generalni advokatni advokat 15255
| Benes pravnicke praxe - zpracovani

| véech poZzadavkil
' | klienta, jednani

s klientem a pfed

| statnimi organy a
| soudy (odpovédnost
| za spravnost a rychlost
| zpracovani zadani
klienta), kontrolni a
rozhodovaci funkce
| (kontrola a
odpovédnost za ukony
provadéné
administrativnimi
pracovniky)

Mgr. vysokogkolské | 1 rok generalni advokétni advokat 15512

Svatopluk pravnické praxe - zpracovani

Cech véech pozadavkd

klienta, jednani pfed

0 | statnimi orgény a

l soudy (odpovédnost
za spravnost a rychlost

‘ zpracovani zadani

| | . klienta)

Realizani tym administrativnich pracovnikl:

[Titul, jméno a | DosaZené Délkapraxe | Pracovni napli
pijment vzdélani asistentky adv.
kanceléfe
Andrea sttedoskolské s | 17 let administrativni pracovnice — zajisténi
Gajdosikova | maturitou interni komunikace a pfedavani

podkladii, vyfizovani posty, zjistovéani
aktualniho stavu soudnich fizeni,
zajidténi vyznadeni pravnich moci na
| rozhodmutich a daldich
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S

administrativnich ¢innosti (odpovédnoﬂ
za predavéni podkladi advokatlim a
interni komunikaci)

Simona sttedogkolské s | 10 let administrativni pracovnice — zajisténi
Honaizerova | maturitou intemni komunikace a pfedavani
podkladd, vyfizovani posty, zjisfovani
aktualniho stavu soudnich fizeni,
zajisténi vyznadeni prévaich moci na
rozhodnutich a dalsich
administrativnich &innosti (odpovédnost
za predévéni podkladd advokétim a
interni komunikaci), primarni piijiméni
zadani od klienta, jeho evidence a
predani zadéni v rémci interni

komunikace kancelafe
Bc. Renata vysokoskolské | 5 let administrativni pracovnice — zajisténi
Polachova interni komunikace a pfeddvéani

podkladi, vyfizovani posty, zjistovéani
aktualniho stavu soudnich fizeni,
zajisténi vyznadeni pravnich moci na
rozhodnutich a dalsich
administrativaich &innostf (odpovédnost

za predavani podkladd advokatim a
L intern{ komunikaci)

2) Realizace zaddni bude rozvedena do dvou kategorif, Prvni tykajici se toliko
administrativné technické &asti bude provadéna primarné administrativnimi pracovniky
advokéatni kancelafe, napf. zajiStovani pisemnych vyhotoveni rozhodnuti, vyznaCovani
dolozek pravnich moci a vykonatelnosti, dotazy ke stavu jednotlivych piipadi u soudu,
exekutorské kanceléte ¢ dotdeného spravniho nebo jiného orgdnu nebo jednoduché vyzvy
k zaplaceni atd. Kazdy takovy tkon administrativniho pracovnika vyZaduje schvéleni
advokata z realizaéniho tymu, Kazda administrativni pracovnice bude mit pfidélen na starosti
konkrétni spis (zadani od klienta), za ktery zodpovidd. V rdmci ptidélen¢ho spisu vyfizuje
administrativni pracovnice veSkerou administrativni ¢nnost. Tim je zajisténo, Ze nedochazi
k duplicité ¢innosti. Administrativni pracovnice soucasné zna aktualni stav spisu, takZe neni
nutné, aby musela pfi kazdém tkonu spis studovat a yyhledavat potfebné informace (na ktery
soud/statni organ mé4 byt odeslana pisemnost apod.), coZ zvySuje rychlost a plynulost vyfizeni
zadani klienta a soudasné minimalizuje administrativni zatéz.

Druhou kategorii zadani se rozumi plnéni pfedmétu smlouvy vyzadujici zpracovani
kvalifikovanym ¢lenem realiza¢niho tymu advokétni kancelafe, a to s opravnénim vykonu
praxe ve funkci advokata. Jedn4 se zejména o zpracovani ostatnich vyzev na zaplaceni —
pokustt o smir, vypovédi z ndjmu, zpracovani Zalob, névrhil na provedeni exekuce/vykonu
rozhodnuti, posouzeni ndvrhi smluv nebo vypracovani smluv nebo {i&asti na jednanich pred
soudem, mistnich 3etfenich nebo jednani s protistranou. Kazdy takovy tukon advokata
vyzaduje schvaleni JUDr, Oldficha Bene$e. 1 v pfipadé zpracovéni zadani advokatem je
zadani (spis) pfidélen konkrétnimu advokatovi, ktery ma spis na starosti a zodpovida za
rychlé a vécné spravné vytizeni zadéni klienta. V vamei interni komunikace pii feSeni a
zpracovani konkrétniho zadani vychézi advokétni kancelaf z tymové spoluprace, predeviim
mezi advoléatem a administrativni pracovnici, kterym byl konkrétni spis pridélen. Finélni
kontrola a schvaleni pted predanim zpracovaného zadéni klientovi vyzaduje schvaleni JUDr.
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Oldiichem Benegem, ktery odpovida za vedkeré plnéni viigi klientovi. Vzhledem k tomu, ze
ikony advokata vyzaduji schvaleni JUDr. Oldfichem BeneSem, je JUDT. Oldfich Bene$
pribézné informovan v rdmei nastavenych kontrolnich mechanismi béZné Einnosti advokatni
kancelafe o konkrétnim zadani klienta, jeho priibéhu a stavu vyfizeni. Timto zplsobem
zpracovéni je zaji§téno, e nedochéazi ke zbytedné duplicité pfi zpracovani zadani a duplicitni
nastudovani spist, piesto jsou v&ichni zadastnéni &lenové realizaéniho tymu plné informovéni
o konkrétnim spisu (zadéni).

3) Kancelaf se zavazuje, Ze nejméné jeden z advokati realizaéniho tymu bude
dosazitelny v pracovni dobé klienta, §j. v pracovnich dnech vZdy od 6:00 do 16:00 2 v pondéli
a ve stiedu do 17:00 hodin. Telefonicka dosazitelnost je na tel. &. 596616700, 596616505,
603418470, faxova dosazitelnost je na & 596625474, emailova dosaZitelnost na adrese
ostrava@ak-benes.cz, pisemné dosaZitelnost na adrese Mojmiroved 41, 709 00 Ostrava —
Marianské Hory.

Pro béiné vytizovéni agendy je prioritni pisemné zadani uéinéné na vyse uvedenou
emailovou adresu nebo osobni piedani zadani.

Kontaktni osobou za kancelaf pro yyfizovéni administrativni agendy je Simona
Honaizerové, nebo Bc. Renata Polachova (emailova dosazitelnost na adrese ostrava@ak-

benes.cz).

Kontaktni osobou za kancelaf pro vytizovéani pravni agendy je Mgr. Stanislav Nikl,
advokat, JUDr. Oldfich Bene§, advokit, nebo Mgr. Oldfich Benes, advokat (emailovd
dosazitelnost na adrese ostrava@ak-benes.cz).

Zadéni pozadavku je provedeno prostfednictvim administrativni pracovnice, ktera
v prvni fazi shodnoti formalni a obsahovou (nikoliv po pravni strdnce) néleZitost poZadavku a
tento bez prodleni predloZi konkrétnimu &lenu realizadniho tymu ke zpracovani, a to podle
druhu zadani klienta, pracovniho vytiZeni jednotlivych ¢lentd realizaéniho tymu apod. tak, aby
sadani klienta mohlo byt v nejkrat§i mozné dobé zpracovéno &lenem realizacniho tymu a
vysledek predan klientovi s navrhy moZného feSeni a dalsim postupem ve véci. Po zpracovéni
sadani klienta a piipravé odpovédi, prochézi odpovéd pfed odesldnim kontrolnim
mechanismem kancelafe (administrativni pracovnice — schvaleni advokétem, advokét —
schvaleni JUDr. Oldfichem BeneSem). Kancelat se zavazuje, Ze zahéji plnéni bé€znych ukold
do 24 hodin po zadéni Gkolti ze strany klienta a plnéni prioritnich ikolu zadanych klientem se
kancel4f zavazuje plnit bez zbyte¢ného odkladu ihned po zadéni takového akolu.

7 vy¥e uvedeného postupu pii zpracovani zad4ni vyplyvé, Ze kazdé zadani fe$i vidy
jeden" konkrétni advokat a administrativni pracovnice. Realiza¢ni tym mé dostatetny pocet
¢lenti, aby mohl zajistit poskytovani pravnich sluZeb klientovi na nejvy$si moZné urovni i
v rdmei dald Ginnosti advokétni kancelafe a i v piipad® nérazového zvySeni poctu zadani
ilienta. V ramci realizaéniho tymu neni urCena 7adné specializace, Ze by jeden Clen
zpracovéaval pouze #aloby, druhy se ucastnil pouze soudnich jednani apod., ale v3ichni
&lenové realizaéniho tymu jsou schopni poskytovat pravni sluzby ve vSech oblastech. Tim je
zajisténa flexibilita pfi zpracovani zadéni a moZny okamZity zastup jednotlivych ¢lenl
realizaéniho tymu v piipadé neoekavanych udélosti (nemoc ¢lena realizaéniho tymu apod.),
éucrllz ,je zajidténa maximélni Groveni poskytovanych pravnich sluZeb a rychlost vylizeni
zadéani.
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Kancelaf dbé na to, aby byli v co nejmensi moné mire zatéZovani zamé&stnanci klienta
v pribghu zpracovavani zadani Klienta. K tomuto dochézi pouze v nejnutnéjsich piipadech,
pfedeviim pii nutnosti doplnit podklady nebo informace nezbytné pro fadné zpracovani
sadéni klienta. Toto probiha v rémei urychleni emailem, pfipadné pri osobnich jednénich
(ptedéni dokumentit) 8 nélezitym vysvétlenim véci a diivodi pro doplnéni zadani klienta, aby
bylo klientovi jastié, co a pro¢ je po ném pozadovano.

4) Odpovédnost advokatni kancelafe je dvoustuptiovd, a to jak u administrativné
technické ¢asti, tak u zpracovani kvalifikovanym &lenem. V prvni fadé se jedna o
odpovédnost dotéeného administrativntho pracovnika a ptislusného advokita za formalni a
obsahovou spravnost administrativné technické &4sti zpracovavanych pozadavki klienta. Ve
druhé tadé se jednd o odpovédnost, toho kterého advokata kombinovand s nejvyssi
odpovédnosti JUDT. Oldficha Benese.

5) S bytovou problematikou, ktera tvofi podstamy rozsah poskytovani pravnich sluzeb,
predkldddme vzorove postupy tesen{ konkrétnich obsahové prevazujicich situaci:

a) Postup pfi vymahéni dluzné Eastky za ndjem, bezdiivodné obohaceni

i) Ptijeti pozadavku k zaslani vyzvy k thradé dluhu (je-li klientem vyslovné vyzadovana) -
podéni 7adosti ze strany klienta (MH) k zaslani pokusu o smir na dluznika bez soudniho
vymahani
- zaslani pokusu o smir/vyzvy na zaplaceni na dluznika
ii) podani zadosti ze strany klienta k soudnimu vyméhani dluZné astky
- zaslani pokusu o smir/vyzvy k ghradé dluzné ¢astky na dluZnika
_ zasléni #aloby na zaplaceni dluZné tastky
iii) vydani rozhodnuti ve véci ve formé platebniho rozkazu
- nabude-li pravni moci, pak nasleduje postup dle bodu vi)
- je-li zruden platebni rozkaz, pak nésleduje postup dle bodu iv)
iv) Gast advokéta na nafizeném soudnim jednéni
v) vydani rozsudku
- nabyti pravni moci a vykonatelnosti
vi) neni-li dluzna &éstka dobrovolné zaplacena, pak dle pozadavku klienta podani navrhu na
provedeni exekuce
- vydéno rozhodnuti o nafizeni exekuce
vii) vedeni exeku¢niho fizeni

b) Postup pfi vyklizeni nijemce/uzivatele z bytu klienta

i) Prijeti pozadavku k zaslani yyzvy/upominky pred podanim vypovédi (je-li klientem
vyslovné vyZadovéana) - podani 74dosti ze strany klienta k zasldni pokusu o smir na dluznika
bez soudniho vymahéni
- zaslani pokusu o smir/vyzvy na dluznika
ii) podani zadosti ze strany klienta k soudnimu vyméhéni vyklizeni z bytu-
- zaslani vypovédi zndjmu bytu na dluznika, podiéha-li situace platné najemni
smlouve
- zaslani pokusu o smir/vyzvy k dobrovolnému vyklizeni z bytu na dluznika
iii) neni-1i dobrovolné ze strany dluznika plnéno, pak podani Zaloby na vyklizeni bytu
iv) Ggast advokata na nafizeném soudnim jednani
v) vydéni rozsudku
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- nabyti prévni moci a vykonatelnosti

vi) neni-1i byt dobrovolné vyklizen, pak dle pozadavku klienta podani navrhu na provedeni
exekuce

- vydano rozhodnuti o nafizeni exekuce/vykonu rozhodnuti vyklizenim z bytu
vii) vedeni exekuéniho/vykondvactho fizeni

¢) Postup pii pesouzeni ostatnich materidldi pro MH (ndjemni smlouvy, dodatky,
dotazy, apod.)

i) Povéfeny zaméstnanec klienta predlozi poZadavek a zad4ni tkolu pro advokétni kancelaft.

ii) Smlouvy, dodatky, dopln&ni ¢i ostatni materialy jsou posouzeny dle narocnosti a nezbytné
soudinnosti klienta vrozmezi do 24 hodin pracovniho dne po obdrZeni zadani
k nejjednodud$im, ptes cca od 2 do 4 pracovnich dnt ke sloZit&jsim aZ po cca do 7 pracovnich

vvvvvv

dnt u nejsloZit&jsich pfipadi.
iii) P#i posuzovani smluv, dodatki apod. zpravidla ptipojuje advokatni kancelaf vysvétlen,
odivodnéni a komentife k navrhovanym zménam, aby bylo pro klienta zfejmé, pro¢ je
konkrétni ustanoveni nebo jeho zména navrhovéna.

—_—

V Ostravé dne 11.12.2015 R - X M. NO—
© JUDy/Oldtich Benes
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