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Statutarni mésto Ostrava Jed nac
méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
zastupitelstvo

Zastupitelstvo méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky (dale jen ,,ZMOb*) vydava podle § 96 zdkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zdkon o obcich®),
a v navaznosti na obecné zavaznou vyhlasku statutdrniho mésta Ostravy €. 10/2022 Statut mésta Ostravy,
ve znéni pozdé&jSich zmeén, tento jednaci fad.

Clanekl. Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad ZMODb stanovi ptipravu, svolani, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni usneseni ZMOb,
jakoz i dalsi véci souvisejici s jeho jednanim.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popt. o dalSich zasadach svého jednani, rozhoduje ZMOb
v mezich platnych pravnich piedpisi.

3. ZMOb rozhoduje zasadné v samostatné plisobnosti, a to ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zdkonem
o0 obcich, pfipadné¢ dalsimi zakony a obecné zavaznou vyhlaskou statutarniho mésta Ostravy ¢. 10/2022 Statut
meésta Ostravy, ve znéni pozdé€jsich zmén

Clanek Il.  Svolani ZMOb

1. ZMO®b se schazi podle potieby, podle planu prace, nejmén¢ vSak 1x za 3 mésice, tzn. 4x do roka. Zasedani
svolava a zpravidla fidi starosta, zaseddni svoladva nejpozdéji do 7 dnli pfede dnem zasedéni. Starosta je
povinen dale svolat zasedani ZMOb, pozada-li o to primator, hejtman kraje, anebo alespon jedna tietina ¢lent
ZMOb. Zasedani ZMODb se kona nejpozdéji do 21 dnii ode dne, kdy Zadost byla doru¢ena na UMOb. Nesvola-
li starosta zasedani ZMOD, ucini tak mistostarosta, ptipadn¢ i jiny ¢len ZMOD.

2. Zasedani ZMOD jsou vefejna. Zucastiuje se ho tajemnik UMOD, vedouci odbortl, pravnik Gfadu a vedouci
prispévkovych organizaci ztizenych MOD. Starosta zve ¢leny ZMOD a podle povahy programu mtiZze pozvat
zastupce jinych wfadil, véetnd Policie Ceské republiky a Méstské policie Ostrava, a pravnickych osob se
sidlem na izemi MOb MHaH.

3. Zasedani ZMOb se konaji na uzemi obce, resp. méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky.

4. Starosta muze svolat zasedani také na zaklad¢ predchoziho usneseni ZMOb nebo RMOD k projednani
naléhavych zalezitosti, nebo také ke slavnostni pfilezitosti.

Clanek lll.  Priprava ZMOb

1. Pfipravu zaseddni ZMOD organizuje starosta MOb podle programu navrzeného RMOb.
2. RMODb navrhuje zejména:
a) dobu a misto jednani,

b) program zasedani ZMODb,
¢) odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podkladi pro zasedani ZMOb.
3. Navrhy, zpravy, rozbory a jiné materialy ur¢ené pro zasedani ZMOD se predkladaji pisemné, piipadné ustné
RMOD k projednani.
4. Materialy pro zasedani ZMOb obsahuji:
a) nazev materialu,

b) ¢islo materialu,

¢) navrh usneseni,
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méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
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d) jméno predkladatele,
e) davodovou zpravu, popft. piilohy.

5. Ditivodova zprava musi obsahovat zejména:
a) hodnoceni dosavadniho stavu,

b) rozbor potieby nové upravy,
¢) odivodnéni navrhovanych opatfeni, popt. jejich ekonomicky disledek.

6. Pisemné materidly urené pro zasedani ZMOb predkladd navrhovatel v potfebném pocétu vytiski
prostiednictvim pracovnika zodpovédného za organizacni stranku zasedani ZMOb z odboru vnitini spravy
a §kolstvi UMOD tak, aby mohly byt doruéeny pisemné, piipadné elektronickou postou, &lenim ZMOb
nejpozdéji 7 dnt pirede dnem zasedani ZMOb. Ve vyjimeénych a odivodnénych ptipadech mohou byt
materialy predlozeny ¢lentiim ZMOD v krat§im terminu, popf. v den zasedani ZMOb. V tomto piipadé poda
odtvodnéni ¢lenim ZMODb ¢len RMODb nebo piedkladatel a v pribéhu zasedani bude poskytnut dostateény
¢as k jejich prostudovani.

7. O misté, dobé a navrzeném pofadu zasedani ZMOb informuje UMODb veiejnost alespoii 7 dnil pred zasedanim
ZMOb, a to na tiedni desce UMOD a na oficialnich internetovych strankach MOb.

8. Pro zarazeni svych stanovisek, navrhl a jinych materialti na program zasedani ZMOb piedkladaji vybory
ZMODb nebo ¢len RMOb pouze nazev materidlu, jméno jeho predkladatele a usneseni, kterym vybor
o ptedlozeni materialu rozhodl. RMODb zaradi materialy vyboru do ndvrhu programu pfipravovaného zasedani
ZMODb bez projednéni.

9. V pfipadé¢ zadosti o zafazeni elektronickych materiald k projednavani umisténych na externim ulozisti musi
byt tyto dodany véas, a to nejpozd¢ji 3 dny pied konanim zasedani ZMOD, z divodu kontroly vyskytu
Skodlivych souborti a ke kontrole osobnich udajti. Podklady se dodavaji odboru vnitini spravy a skolstvi,
pracovnikovi zodpovédnému za organizacni stranku zasedani ZMOb osobné nebo e-mailem, pfiCemz
maximalni velikost dat musi byt do 10MB. Pfi poruseni ustanoveni tohoto bodu nebudou elektronické
dokumenty do projednavani zafazeny.

Clanek IV. Ugast élenti ZMOb

1. Clenové ZMODb jsou povinni se ucastnit kazdého zasedani ZMODb (§ 83 odst. 1 zikona o obcich), jinak jsou
povinni se omluvit starostovi.

2. Clenové ZMOD se castni zasedani osobné.

3. Clen ZMOb se mize uastnit zasedani ZMOb distanén& formou videokonference pouze v piipadé vyhlaseni
nouzového nebo obdobného stavu, a to za splnéni nasledujicich podminek. Clen ZMODb je povinen
a) zajistit si kvalitni nepieruSovany videopienos a audiopfenos, tj. takovy, aby mu bylo pii jeho vystoupeni
zieteln€ rozumét a aby sam rozumél vystoupenim ostatnich osob,

b) hlasovat v projednavanych bodech a piihlasovat se do diskuse viditelné a jednoznaéné tak,
aby nedochazelo k pochybnostem o obsahu jeho projevené vile,

¢) ucastnit se zasedani tak, aby mohl pln¢ vénovat svou pozornost priibéhu zasedani a aby jeho ti¢ast formou
telekonference nenarusovala prube¢h zasedani,

d) oznadmit starostovi a odboru vnitini spravy a skolstvi svou ucast distanénim zptisobem, nejpozdéji do péti
pracovnich dnti pfede dnem konani zastupitelstva.
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4. Vpfipadé splnéni podminky vcéasného oznameni je organizator zasedani povinen zajistit prijeti
videokonferen¢niho hovoru v misté konani zasedani.

5. Na distan¢ni u¢ast formou videokonference se uziji ustanoveni jednaciho fadu pfimétené.

6. Utast na zasedani stvrdi ¢lenové ZMOb svym podpisem do prezenéni listiny nebo ucast stvrdi a zapise
do prezenéni listiny zapisovatel v pfipadé ¢lena, ktery se ti¢astni distanéné formou videokonference.

Clanek V. Program zasedani ZMOb

1. RMOD pfipravuje navrhy pro zasedani ZMOb:
a) kontrola plnéni usneseni ZMODb,

b) hlavni body programu zasedani ZMOb,
¢) doporu¢eni RMOD, riizné - zadosti, odvolani, prace vybort, interpelace,
d) diskuse.

2. Na zasedani ZMOb mize byt jednano jen o vécech, které byly dany do programu a o navrzich, s jejichz
zatazenim vyslovi ZMOD souhlas. Starosta sdé€li navrh programu zasedani pfi jeho zahajeni, o ném, ¢i
namitkach proti nému, rozhoduje ZMOb hlasovanim.

3. Pravo predkladat navrhy k zafazeni na potad jednani pripravovaného zasedani ZMOb maji ¢lenové ZMOb
(tedy vcetné starosty a mistostarostil) a ob¢an obce (viz prava ob¢anti obce) dle § 16 odst. 2 zdkona o obcich.

4. Po schvaleni programu zasedani mize ¢len ZMOb navrhnout zatazeni nového bodu pouze v pripadé, ze
pfedchazejici bod byl ukoncen hlasovanim o usneseni. O zatazeni nového bodu v pribéhu zasedani rozhodne
ZMOb. Tyto navrhy z povahy véci mohou pfednaset jiz jen pfitomné osoby s navrhovacim pravem. Neni
mozné, aby se tak ¢inilo na pisemny navrh neptitomného ¢lena ZMOb, pokud si tento pisemny navrh neosvoji
pfitomny ¢len. Mandat se vykonava osobné § 94 odst. 2 zékona o obcich.

Clanek VI.  Prubéh zasedani ZMOb

1. Zasedani ZMOD fidi zpravidla starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta (dale jen predsedajici).
V pfipad¢€ netcasti starosty a mistostarostu, fidi zasedani ZMODb jeho nejstarsi ¢len.

3. Zasedani ZMOb zahajuje piedsedajici. Neni-li pfi zahdjeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent ZMOD, predsedajici ukonci zasedani a starosta svola nahradni zasedani ZMODb k témuz programu do
tak, aby se konalo do 15 dnii ode dne ukon¢eného zasedani.

4. Predsedajici tidi hlasovani, zjist'uje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje pfestavku, ukoncuje zasedani a dba
na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny pribéh.

5. 'V zahajovaci ¢asti zasedani ZMOD piedsedajici konstatuje pritomnost nadpoloviéni vétSiny ¢lent, da schvalit
program zasedani, da zvolit minimalné 2 ¢leny ZMOb za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani a oznami
zaméstnance UMOD, ktery bude zapis pofizovat.

6. Piedsedajici vyzve ovérovatele zapisu z predchoziho zasedani ZMOb k podani zpravy o ovéfeni zapisu.
Pokud je zéapis bez ptipominek, da predsedajici schvalit zpravu ovéfovatel. Pokud byly vici zapisu uplatnény
namitky, rozhodne o nich ZMODb po vyjadieni ovéfovatelil. Zapis ze zasedani ZMODb je ulozen na UMOb na
odboru vnitini spravy a $kolstvi k nahlédnuti.

7. Pokud jsou k projednavané problematice predloZzena samostatna stanoviska (napf. komisi ¢i vybora), udeli
pfedsedajici zastupci tohoto organu slovo jesté pred zahajenim rozpravy.
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8. Do rozpravy se ptihlasuji ¢lenové ZMODb a ostatni Gcastnici viditelnym zvednutim ruky. V rozpravé lze
vystoupit az po ude€leni slova predsedajicim.

9. Piedsedajici udéli slovo vSem piihlaSenym ¢lenim ZMODb a ob¢antim tak, ze mu udgli slovo a je mu predan
mikrofon, do kterého hovori. Bez mikrofonu nemtize ¢len ZMOD a obcan hovotit. Vyskytnou-li se excesy
v chovani zacastnénych osob tak, ze budou hovorit bez mikrofonu, bude proti nim postupovano podle ¢lanku
12 tohoto Jednaciho fadu.

10. K podani vysvétleni nebo uptesnéni piedkladaného materialu ¢i projednavané problematiky, popf.
zodpovézeni dotazu, podnétu &i piipominky, udéli predsedajici také slovo vedoucim odborti UMOb, &lenovi
vyboru ZMOb, zastupci komise RMODb a fediteli pravnické osoby nebo zafizeni, které UMOb zalozil nebo
ziidil. Pozada-li na zasedani ZMODb o slovo ¢len vlady, nebo jim povéreny zastupce, senator, poslanec nebo
jim uréeny zastupce nebo zastupce organt kraje, musi mu byt udéleno. S ohledem na pofizovani zvukového
zdznamu musi 1 vy$e vyjmenované osoby hovotit do mikrofonu.

11. Tajemnik UMOD se zi&astiiuje zasedani ZMODb s hlasem poradnim.

12. Dale piedsedajici udéli slovo ptihlasenym obc¢antim statutarniho mésta Ostravy, kteti dosahli véku 18 let,
&estnym ob¢antim statutarniho mésta Ostravy a osobam, které doséhly véku 18 let a vlastni na tizemi UMOb
MHaH nemovitost, aby mohli na zasedani ZMOb vyjadrfit své stanovisko k projednavané véci nebo se vyjadrit
k navrhu rozpoétu UMOb MHaH a k zavére¢nému uétu UMOb MHaH za uplynuly rok.

13. Bez ohledu na potadi pfihlaSeni do diskuse musi byt udéleno slovo také tomu ¢lenu ZMOD, ktery namita
nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich piedpisi.

14. Ke slovu je mozno se prihlasit jen do té doby, pokud predsedajici neudéli zavérecné slovo nebo pokud nebyl
hlasovanim ¢lenit ZMODb stanoven konec rozpravy.

15. Ten, komu pfedsedajici neud¢lil slovo a nepiedal mikrofon, nesmi vystoupit.

16. ZMOb mize v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu pfesunout nebo sloucit rozpravu
ke dvéma i vice bodiim programu.

17. Na néavrh ¢lena ZMOb miize ZMODb svym usnesenim zrusit usneseni RMODb, jestlize je v rozporu s pravnim
predpisem nebo usnesenim ZMOD.

18. Piedsedajici predklada ZMODb k rozhodnuti usneseni RMOb v otazkach samostatné plisobnosti, jehoz vykon
byl starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen piedkladany navrh zdiéivodnit. ZMOb rozhodne
o pozastaveném usneseni RMODb hlasovanim (§ 84 odst. 5., §105 zakona o obcich).

19. ZMO®b stanovuje omezujici opatfeni prubeéhu zasedani, a to nasledovné:

a) zastupitel - mize vystoupit k jednomu projednavanému bodu pouze 2x, pti¢emz doba 1 diskusniho
vystoupeni nepiekroci 3 min., v ptipade rozpoctu a zavérecného uctu 5 min.

b) obcfan - maze vystoupit k jednomu projednadvanému bodu pouze 1x, pficemz doba 1 diskusniho
vystoupeni nepiekro¢i 3 min., v pfipadé rozpoctu a zavérecného uctu 5 min. V ptipad¢ bodu ,,dotazy
obcani se musi do diskuse pfihlasit pisemné na zacdtku zasedani zastupitelstva a v pribéhu
projednavani daného podnétu nepiekroci jeho vystoupeni dobu 3 min.

¢) Je-li v pribéhu jednani ¢len ZMOD osloven jinou osobou, kterda ma pravo hovofit k projednavanému
bodu a k danému bodu ¢len ZMOD jiz 2x vystoupil, mize osloveny ¢len ZMOD jesté 1x vystoupit
a do mikrofonu hovotit v délce max. 3 min. V pfipadé¢ potieby muze zastupitelstvo rozhodnout
o prodlouzeni ¢asového limitu. Navrh na ukonceni rozpravy miize podat kterykoliv ¢len ZMOD. O jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy po ptedchozim oznameni, kdo je jesté do diskuse prihlasen. Po rozhodnuti
o ukonceni rozpravy jiz maji pravo na udéleni slova pouze ti, kdo byli pfihlaseni do rozpravy pied jejim
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ukonéenim. Nemluvi-li fe¢nik k véci, nebo pirekroci-li schvaleny ¢asovy limit, mize mu presedajici
odejmout slovo.
20. Nejpozdeji po 2 hodinach souvislého jednani ZMOb piedsedajici vyhlasi 20 minutovou piestavku,
nedohodnou-li se zastupitelé jinak.

Clanek VII.  Stfet zajmu § 83 odst. 2 zakona ¢.128/2000 Sb.

1. Clen ZMOb, u néhoz skutegnosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavéni a rozhodovéni uréité zalezitosti
v organech obvodu mohl znamenat vyhodu nebo $kodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zaklad¢é zakona nebo plné moci (stiet zajmu), je povinen sdélit
tuto skutecnost pfed zahajenim jednéni orgénu obce, ktery ma danou zaleZitost projednavat.

Clanek VIIl.  Priprava usneseni ZMOb

1. Néavrh usneseni predkladany ZMOD ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych timto organem a z diskuse
¢lentt ZMOD.

2. Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jedndni, zavéry, opatieni a zplisob kontroly musi byt
v usneseni formulovany struéné, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukolt.

Clanek IX. Hlasovani a usneseni ZMOb

ZMOD je schopno se usnaset, je-1i pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech jeho zvolenych ¢lent.

2. 'V samostatné plsobnosti MOb, stanovi-li tak zakon, uklada ZMODb usnesenim v ukladaci ¢asti tkoly
v¢. termint starostovi, mistostarostim a jinym C¢lenim ZMOD, ¢lenim RMOD, vyborim, UMOb, popft.
zastupci pravnické osoby, kterou obvod zfidil.

3. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby ZMOb hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich
potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

4. Byly-li uplatnény navrhy zmén k jednotlivym bodiim navrzeného usneseni, da predsedajici hlasovat nejprve
o téchto zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu usneseni.

5. O protinavrzich (doplitujicich navrzich) se hlasuje v opacném potadi, nez byly pfedkladany. Je-li protinavrh
(doplnujici navrh) ptijat, o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

6. V ptipad¢, Ze je predlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje ZMODb nejprve o varianté doporucené
RMOPb. V ptipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejprve o tomto protindvrhu. Schvalenim jedné varianty
se povazuji ostatni varianty za neprijaté.

7. Jestlize predlozeny navrh neziskal pii hlasovani potfebnou vétsinu, mize se ZMODb na navrh predsedajiciho
usnést na dohadovacim fizeni. Pfedsedajici v tomto ptipadé vyzve politické skupiny clenit ZMOb, aby
jmenovaly po jednom zastupci pro toto fizeni a zasedani ZMOD pierusi. Dohadovacimu fizeni pfedseda
predsedajici. Dojde-li k dohodg€, ktera nasvédCuje tomu, Ze upraveny navrh ziskd potiebnou vétsinu,
pfedsedajici obnovi prerusené zasedani ZMOD, piednese upraveny navrh a da o ném hlasovat.

8. Kazdy ¢len ZMOb mulze vznést pii hlasovani nebo bezprostiedné po ném namitku proti pribéhu nebo
vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy. Vyhovi-li ZMOb némitce, musi
se hlasovani opakovat.

9. Nepfijme-li ZMODb navrzené usneseni nebo zadnou z jeho pfedlozenych variant, vypracuje se novy navrh
usneseni.
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10.

11.

12.

13.

14.

Hlasovani se provadi vefejn¢ nebo tajné, o cemz rozhoduje ZMOb. Vetejné hlasovani se provadi viditelnym
zdvizenim ruky pro navrh, proti ndvrhu, nebo Ize se hlasovani zdrzet nebo nehlasovat viibec. Usneseni je
pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lentt ZMOb.

Usneseni ZMOD a jiné normy schvalené ZMODb podepisuje starosta spolu s 1. mistostarostou (nebo s dals$im
mistostarostou) nebo uréenym clenem rady.

Usneseni a zapis ze zasedani ZMOb je pfistupny na odboru vniténi spravy a skolstvi UMODb k nahlédnuti
obcanovi star§imu 18 let s trvale hlaS§enym pobytem v MOb MHaH, anebo vlastnicim na izemi MOb MHaH
nemovitost.

Materialy, které ZMOD projednalo, ale hlasovanim nebylo pfijato Zadné usneseni, se uvedou na zavér
souhrnného usneseni ZMOD s textem: ,,Materialy projednané ZMOD bez pfijatého usneseni‘.

Usneseni ZMOD se zvetejiluje na oficidlnich internetovych strankach MOb MHaH.

Clanek X. Dotazy élenti ZMOb

Clen ZMOb nalezi pfi vykonu své funkce na zasedani ZMOb nésledujici prava.

Clenové ZMOb maji pravo vznaset dotazy, piipominky a podnéty na RMODb, na jeji jednotlivé &leny, na
pfedsedy vyborli, na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obvod, na vedouci
prispévkovych organizaci a organizacnich slozek, které obvod ziidil: pisemnou odpovéd’ musi obdrzet do 30
dnti.

Pozadovat od zaméstnanci statutarniho mésta Ostravy, zafazenych do UMODb, jakoZ i od zaméstnanct
pravnickych osob, které obvod zalozil nebo zfidil, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich
funkce; informace musi byt poskytnuta pisemn¢ nejpozdéji do 30 dnd.

Dotazy, pfipominky a podnéty vznesené na zasedani ZMOD se zaznamenavaji v zapise.

Clanek XI. Neruseny prubéh zasedani ZMOb

Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani ZMOD, predsedajici mize rusitele zasedani vykazat ze zasedaci sin€. Toto
opatfeni je mozné vyuzit i vi€i ¢lenovi ZMOD, pokud je to nezbytné k fadnému prab&hu zasedani ZMOD a
pokud jina opatieni (napf. napomenuti, upozornéni na moznost vykazani ¢lena ZMODb ze zasedani apod.)
nebyla Gispésnd. Platnost vykazani ¢lena ZMOD ze zasedani lze vztahnout jen na dobu, po niz jeho chovani
znemoziuje dalsi pribéh zasedani. Takové opatieni realizuje piedsedajici zasedani s tim, ze clen ZMOb ma
moznost ,,odvolat se k ZMOD o rozhodnuti“. ZMODb rozhodne o vykazani ¢lena ZMODb s konecnou platnosti.
V zavaznych piipadech naruSeni zasedani ZMOD, povola piedsedajici méstskou policii.

V prubehu zasedani ZMOD je zakazano v mistnosti pouzivat mobilni telefony k telefonovani.

Clanek XIl. Ukonéeni zasedani ZMOb

Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li program zasedani vycerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.
Predsedajici prohldsi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lend na zasedani ZMOb pod
nadpoloviéni vétsinu nebo z jinych zavaznych divodu, zejména nastaly-li skute¢nosti znemoziujici nerusené
jednani. V téchto ptipadech zasedani svold znovu do 15 dnd.

Clanek Xlll.  Vybory a pracovni komise

ZMODb muize k plnéni svych ukolu ztidit vybory jako své iniciativni a kontrolni organy, kterym stanovi napli
¢innosti a ukoly. Kontrolni a finan¢ni vybor zfizuje vzdy (§ 117, odst. 2 zakona o obcich).

OSTRAVA

MARIANSKE HORY
A HULVAKY



Statutarni mésto Ostrava JEd naCII Fa’d

méstsky obvod Marianské Hory a Hulvaky
zastupitelstvo

2. ZMODb voli a odvolava z funkce predsedy a dalsi ¢leny vyboru. Pro piipravu stanovisek a posouzeni véci
potiebnych pro zasedani mtize ZMOb ziidit také odborné komise, do kterych voli své ¢leny.

Vybory predkladaji 2x roéné ZMOb pisemnou zpravu o své ¢innosti.

Clanek XIV.  Organizaéné technické zalezitosti

3. O prib¢hu zasedani ZMOb se potizuje struény pisemny zapis podle jednotlivych projednavanych bodu
zasedani ZMOb. Navic se pofizuje zvukovy zdznam, ktery v plném rozsahu nahrazuje podrobny pisemny
zapis. Organizaci potizeni zvukového zaznamu véetné predavani mikrofonu vyjadiujicim se osobam a struény
pisemny zdznam zajistuje odbor odboru vnitini spravy a skolstvi.

4. Schvaleny pisemny zapis dosvédCuje prubéh zasedani ZMODb, jehoz nedilnou soucasti je vlastnoru¢né
podepsana listina ptfitomnych, zvukovy zaznam a dale osvéd¢uje obsah usneseni ZMODb, které je zasilano
elektronickou postou zastupitelim.

5. 'V zapise se zejména uvadi:
a) den a misto zasedani, hodina zah4jeni a ukonceni, doba prerusent,
b) jména urcenych ovétrovatell zapisu,
¢) jména omluvenych i neomluvenych ¢lentt ZMODb,
d) pocet ptitomnych ¢lentt ZMODb,
€) jméno zapisovatelky,
f) program zasedani, prib¢h rozpravy se jmény feéniki,
g) ukazdého hlasovani se uvede jmenovité, jak ktery ¢len ZMOb hlasoval,
h) dalsi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti ¢lentt ZMOb mély stat soucasti
1) zapisu,
j) podané dotazy a navrhy,
k) ptijata usneseni,
1) schvalené znéni usneseni, uvedené v piiloze zapisu, které je jeho nedilnou
m) soucasti,
n) ucinéna oznameni o stietu zajmu.
6. Pisemny zapis se vyhotovuje do 10 dnli po skonceni zasedani ZMOb a podepisuji jej starosta nebo

mistostarosta a uréeni ovéfovatelé. Zapis je uloZen na odboru vnitini spravy a skolstvi UMOb k nahlédnuti.
Po uplynuti 5 let se pfeda k archivaci.

7. O namitkach ¢lena ZMOD proti zapisu rozhodne nejblizsi zasedani ZMOD.

Clanek XV. Zabezpeéeni a kontrola usneseni ZMOb

1. Souhrnnou zpravu o plnéni usneseni ZMODb provadi RMODb a informuje ZMODb na kazdém jeho zasedani.
2. Tiskové opravy:
a) Tiskovou opravu usneseni ZMOb tykajici se ziejmych piepist a nemenici obsah usneseni provede

predkladatel po projednéni s odborem vnitini spréavy a §kolstvi UMOb samostatnym sdélenim ,, Tiskova
oprava“.
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b) Tiskovou opravu nelze provést v piipade€, ze podstatné méni piijaté usneseni (napt. chybn¢ uvedeno
obchodni jméno, oznaceni stran smlouvy o pfevodu majetku apod.). Takovou opravu usneseni miize
provést na navrh RMOD (zpravidla z podnétu piedkladatele) ZMOb.

Clanek XVI.  Dal$i ustanoveni

3. UMOb MHaH je opravnén vést seznam ¢lenti ZMODb s uvedenim jejich akademického titulu, jména, pijmenti,
adresy mista trvalého pobytu a tel. ¢isla do zaméstnani, popt. do mista bydlisté, e-mailové adresy. Seznam
slouzi pouze pro potfebu ¢lenit ZMODb a vnitini potiebu UMOb.

4. UMOD piijima prostiednictvim podatelny pisemnosti pro &leny ZMODb a zajistuje jejich dorudeni adresatovi
prosttednictvim ,,zastupitelskych schranek*, které jsou umistény v budové UMODb.

5. Pii nakladani s materialy obsahujicimi osobni tdaje, k nimz maji ¢lenové zastupitelstva piistup, si ¢lenové
zastupitelstva pocinaji v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaji, zejména s jeho
zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovavany pouze za stanovenym ucelem a nebyly zpfistupnény
osobam, které k jejich zpracovani nejsou opravnény.

6. Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na mistech zabezpecenych zdmkem ¢i kddem. V digitalni podobé
jsou ulozeny na nosicich dat zabezpe¢enych minimaln¢ heslem.

7. Clenové zastupitelstva shromazd'uji materialy, ke kterym pfichdzi do kontaktu ze své &innosti, pouze po dobu
nezbytné nutnou, a to véetné udaj, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich dokumentti a elektronické
posté.

8. V pripad¢, ze dojde k poruSeni zabezpeceni osobnich udajti, ohlasi tuto skute¢nost ¢len zastupitelstva do 24
hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to odpovédné osob¢ za oblast ochrany osobnich tdaji.

Clanek XVIIl. Zavéreéna ustanoveni

Rusi se Jednaci fad Zastupitelstva méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky vydany dne 07. 06. 2022.

2. Jednaci fad ZMOb projednala RMOb na své schtizi konané dne 12.06.2023 usnesenim ¢. 0443/RMOb-
MH/2226/17.

3. Tento jednaci fad schvalilo ZMOb dne 14. 6. 2023 usnesenim ¢. 0024/ZMOb -MH/2226/4.
Zmény, dopliky nebo vydani jednaciho fadu schvaluje ZMODb po projednani v RMOb.
5. Jednaci fad nabyva ucinnosti a bude zvefejnén dne 1. 7. 2023.
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Priloha I.
Pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materialGi pro zasedani ZMOb

1. Materidly pro zasedani ZMOb jsou povinni predkladatelé odevzdat odboru vnitini spravy a skolstvi UMODb
nejpozdéji 14 dni pied zasedanim ZMOD, a to dle dispozic stanovenych timto odborem.

2. Materialy se predkladaji pisemnou formou, soubézné také elektronicky v systému e-spis. V tisténé podobé v
poctu 18 ks, a to:

a) 15 ks pro ¢leny ZMOb (format AS),

b) 1 ks pro tajemnika UMOb (formét A5),

¢) 1 ks pro pravnika UMOD (format A5),

d) 1 ks pro zaloZeni do spisu daného ZMOD (format A4).
3. Nalezitosti ptedkladanych materialt:

a) uvodni list,

b) dtvodova zprava,

¢) stanovisko ¢i stanoviska vybord (pfip. pracovni komise), ziizenych ZMOD (tato mohou byt doplnéna
ustné predsedou €i jingym povéfenym zastupcem vyboru nebo komise v prubéhu zasedani ZMOD),

d) pftilohy.

4. Vyhotoveni piijatého souhrnného usneseni ZMOb véetné jeho rozeslani elektronickou postou, zajisti odbor
vnitini spravy a $kolstvi UMODb do 10 dnii ode dne zaseddni ZMOb. Adresati usneseni ZMODb :

a) Clenové ZMOb
b) tajemnik UMOb
¢) vedouci odbortt UMOb
d) pravnik UMOb

5. Po skonéeni jednani zastupitelstva méstského obvodu =zajisti zastupitelé skartaci svych pisemnych

vvvvv
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