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Rada méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky (dale jen RMOb) vydava podle
§ 101 zakona ¢€. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni
a v navaznosti na obecné zavaznou vyhlasku statutarnino mésta Ostravy ¢. 14/2013
(Statutu mésta Ostravy) v platném znéni tento jednaci fad.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci fad Rady méstského obvodu (dale jen RMOb) upravuje pfipravu, obsah
jednani, zplsob usnaseni a rozhodovani RMODb, zplsob kontroly pInéni usneseni
a zabezpeceni ukold.

2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého
jednani, rozhoduje ZMOb v mezich platnych pravnich predpisu.

Clanek 2
Zakladni ukoly RMOb

1. RMODb je vykonnym organem Meéstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky
v oblasti samostatné plsobnosti. Pfi vykonu samostatné plsobnosti odpovida
RMOb zastupitelstvu méstského obvodu (dale jen ZMODb). V oblasti pfenesené
pusobnosti pFislusi RMODb rozhodovat jen tehdy, stanovi-li to zakon.

2. RMODb tvofi starostka, 1. mistostarosta, mistostarosta, mistostarostka a ¢len rady.

3. RMODb pfipravuje navrhy pro jednani ZMOb a zabezpecuje plnéni jim pfijatych
usneseni.

4. RMODb rozhoduje ve vécech, uvedenych v § 102 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), v platném znéni, omezenych OZV mésta Ostravy ¢. 14/2013,
kterou se vydava Statut mésta Ostravy, v platném znéni.

Clanek 3
Chuze RMOD a jejich priprava

1. RMOb se ke svym schlizim schazi pravidelné dvakrat do mésice, jinak dle potreby.
Schize RMODb svolava starostka, v dobé jeji nepfitomnosti 1. mistostarosta.

2. Program schize RMOb spole¢né s materialy, které budou na schizi RMOb
projednavany, jsou predkladany ¢lenlm RMOb dva dny pfed terminem schuze,
vyjime¢né v den schize.

3. Materialy a navrhy k projednani predkladaji RMODb jeji Clenove, predsedove
komisi, tajemnice UMOb, vedouci odbord a useki UMODb, pfipadné dalsi
pravnické, Ci fyzické osoby, které RMOb o to pozadaiji.
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Navrhy projednava RMODb zpravidla na zakladé pisemnych materiald, za jejichz
presnost, uplnost, kvalitu a upravu zodpovidaji pfedkladatelé.

Materialy, predkldadané RMOb k projednani, jsou do doby jejich projednani
v RMOb nevefejné a slouzi ¢lenum RMOb.

Clanek 4
Jednani a usneseni ze schizi RMOb

Schize RMODb fidi starostka, v jeji nepfitomnosti 1. mistostarosta.

Schlize RMOb jsou nevefejné. Krome cleni RMOb se pravidelné zucastnuje
schizi RMOb s hlasem poradnim tajemnik UMOb.

K jednotlivym bodim programu jsou zvani predkladatelé, pfipadné zpracovatelé
pisemnych materiall.

K jednotlivym bodim programu predkladatel struéné informuje ¢leny RMOb
o pfedloZzeném materialu a pak se vede k dané problematice diskuse. Na zaveér
diskuse pfedsedajici schliize formuluje usneseni.

Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro jeho navrh nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenu
RMOb.

Materialy, které rada projednala, ale hlasovanim nebylo pfijato Zadné usneseni,
se uvedou na zavér souhrnného usneseni rady s textem: ,Materidly projednané
radou bez pfijatého usneseni”.

Schvalené usneseni podepisuje starostka spolu s 1. mistostarostou nebo jinym
radnim.

Clanek 5
Zabezpeceni usneseni RMOb a kontrola jeho pInéni

Usneseni RMOb se vyhotovuje pisemné a zasila se vedoucim odbort a useku
UMOb k odsouhlaseni vécné spravnosti. Po odsouhlaseni se usneseni preda
k podpisu starostce a 1. mistostarostovi, pfipadné jinému ¢lenu RMOb a rozesila
se do péti dnli od konani schiuze vzdy vsem ¢lenim ZMOb, vedoucim odbor(
a usekti UMOb a tajemnici UMODb v elektronické formé.

Za zabezpecCeni plnéni usneseni RMOb zodpovidaji predkladatelé navrhi
a za jednotlivé ukoly v usneseni obsazené ten, jemuz jsou ukoly ulozeny.

O plInéni usneseni z minulé schize RMOb informuji pisemné vzdy den pfed
konanim pfisti schize RMOb zodpovédné osoby tajemnici ufadu.
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Kontrolu plnéni usneseni provadi tajemnice ufadu a vysledek kontroly uvede
Vv zapise z nasledujici schliize RMOb.

Clanek 6
Organiza¢né — technické zabezpeceni pripravy a jednani RMOb

Pisemné materialy v€etné navrhu usneseni pro jednani RMOb odevzdavaji
predkladatelé v Sesti pisemnych vyhotovenich, jeden original materialu a pét kopii,
a jednoho elektronického vyhotoveni, pfiCemz pisemna vyhotoveni se pfedavaji
tajemnici ufadu dva pracovni dny pfed konanim schize RMOb a v elektronické
podobé odpovédnému pracovnikovi odboru hospodarskych €innosti.

Uzna — li RMOb za vhodné a potiebné, muze se konat vyjezdni zasedani.

O jednani RMOb se pofizuje pisemny zapis do sedmi dnu od jeho konani, ktery
pofizuje tajemnik ufadu. Soucasti zapisu je prezenéni listina a pfipadné pfilohy
k jednotlivym projednavanym bodum. Zapis podepisuje starostka spolu
s 1. mistostarostou nebo jinym radnim.

Originaly usneseni a zapisu z jednani RMOb jsou k dispozici k nahlédnuti
na odboru hospodarskych ¢innosti UMODb.

Clanek 7
Jina ustanoveni

PFfi nakladani s materialy obsahujicimi osobni udaje, k nimz maji clenové
zastupitelstva pfistup, si Clenové zastupitelstva pocinaji v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udajq,
zejména s jeho zasadami tak, aby osobni udaje byly zpracovavany pouze
za stanovenym ucelem a nebyly zpfistupnény osobam, které k jejich zpracovani
nejsou opravnény.

. Materialy jsou fyzicky uchovavany pouze na mistech zabezpeenych zamkem ¢i

kédem. V digitalni podobé jsou ulozeny na nosicich dat zabezpecenych minimalné
heslem.

Clenové zastupitelstva shromazduji materialy, ke kterym pfichazi do kontaktu
ze své cinnosti, pouze po dobu nezbytné nutnou, a to v€etné Udaju, které jsou
zaznamenany v pracovnich verzich dokumentu a elektronické posté.

V pfipadé, ze dojde k poruSeni zabezpeleni osobnich udajd, ohlasi tuto
skuteCnost €len zastupitelstva do 24 hodin od okamziku, kdy k tomuto poruseni
doslo, a to odpovédné osobé za oblast ochrany osobnich udaju.
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Clanek 8
Zavérecéna ustanoveni

1. Rusi se Jednaci fad Rady méstského obvodu Marianské Hory a Hulvaky schvaleny
dne 07.02.2011.

2. Tento jednaci fad schvalila RMOb dne 28.05.2018, pod €. usn. 2851/RMOb-
MH/1418/83 s ucinnosti od 28.05.2018.

3. Zmény, dopliky nebo vydani nového jednaciho fadu RMOb schvaluje RMOb.
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Priloha I.

Pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materiali pro schiize RMOb

Clanek 1

1. Materialy pro schize RMOb jsou predkladatelé povinni odevzdat odboru
hospodarskych cinnosti UMOb nejpozdéji 2 dny pfed schizi RMOb, a to
dle dispozic stanovenych timto odborem.

2. Materialy se predkladaji pisemnou formou, soubézné také elektronicky v systému
e-spis. V tisténé podobé v poctu 6 ks, a to:
e 4 ks pro ¢leny RMOb (format A5),
e 1 ks pro ¢lena RMOb (format A4),
e 1 ks pro zalozeni do spisu daného RMODb (format A4).

Clanek 2

1. Nalezitosti pfedkladanych material:
e Uvodni list,
e dlivodova zprava, kterda obsahuje stanovisko predkladajiciho odboru UMOb
k danému materialu a také upozornéni na mozny vyskyt osobnich udaju
v materialu,
e prilohy.

2. Vyhotoveni pfijatého souhrnného usneseni RMOb vcetné jeho rozeslani
elektronickou postou, zajisti odbor hospodarskych cinnosti UMOb do 7 dnl
ode dne schuze RMOb.

Adresati usneseni RMOb :
e Clenové ZMOb

e tajemnik UMOb

e vedouci odborti UMOb
e pravnik UMOb

3. Po skoneni zasedani rady méstského obvodu zajisti radni skartaci svych
pisemnych podkladovych materialt, popf. timto povéfi pfislusné zameéstnance
zafazené do ufadu méstského obvodu.
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